R UN!VERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
COORDINAC!ON DE FORMACION PROFESIONAL Y VlNCULAClDN UNIVERSITARIA
: . COORDINACION DE FORMACION BASICA

: 'PROGRAMA DE UN!DAD DE APREND!ZAJE

SN!VEHE}E&A& Al *“:?3’\*0?&/?&
i DE BAJA TALIFS :ﬂ?\iA ~

Sy e " o D) Bl 5‘« 1 Lod §
DATOS DE lDENTiF!CAC[ON w 1 yav 30 704 %

T, | NER—

ox

ek T S

i}’é?é %TQML“T{} )]

UmdadAcademica(s) Facultad de ContadunayAdmmlstracron i - j l ECi B ?
SRR U VI | | e PTRMACION BASIGA

if,:2_5.'_;;;Qéré’,ﬁé@';gefe?,ﬁ;tdic;{;@éggfég«,,ugersgsamrét(s):gf._ \-_;i_»icéhjcz‘a?dd’éﬁi‘;;afprméﬁca; o3 Vigencia del plan: _2009-2

4. Nombre de la Unidad de Aprendizaje: _AplicacionesdeNegocios 5. Clave 14201

i *__'_-;i'.:: SHT \ _’:I%f ; L HPC - HCL o HE: 2 CR: 7

,&: Etapa de fomac;on ala qué pertenece _ Basxca S ﬂ S o -
, : .,Garacter de la Umdad de. Aprend:za;e - .Obl lgatona . Optativa: X
) j'!B Requlsrtos para cursar Ia Umdad de Aprendlzaje A {\h,n‘guna‘ el L

U"gn’ RSIDAD f"d‘“}&f‘!‘v
OF BAJA szmm@k

%W,?.w IR

o .F_e‘_c;_ha dé,_.elabo‘r'a‘ci‘én‘:}ff;_:;c_%g‘ngé:défﬁz 11 R

/ :?"'Cargé Subd:rector FCA Tijuana j_
| Vo.Bo. . M.A José Ral Robles Cortez )
ixcHy "i’ﬁ DE CONTADURIA

¥ ADMINISTRALION
TLHIAMA BC




c. e _ g

I PRQ'P’GS:TO' GENERAL DEL CURSO _

f:mo’reric} se encuem‘ro en ch empc b, ic es_de caroc:’rer op’rohvo Tlene como proposﬁo que el alumno domine
enfes herrctmzenfas de soﬁwcre mdlspensables en Ias ctc:’nvsdocies de un. negocso ‘

. lil. COMPETENCIA (S) DEL CURSO

Relac&onar k}s dfferemes hermm!enms de soﬁ‘ware de negocxos mediome la cufomohzac;on de procesos para el buen
N ejo de Ica snformocxon dem‘ro de:i uno orgomzacnon -con czc’m‘ud responsc:ble Y e’nco :

“EVIDENCIA (S) DE DESEMPENO

Desorrollcxr una base de dc’ros uhhzondo 105 dxferenfes obje%os de Access VERS*_&AU AUTONOMA

4 Aplsco‘ei uso de conirofes formuicas y funciones en el disefio de una plantilla para lo deims’rracnon de;d.
L Nlustrar nformcxcton desencmdo grc:ftccss imeos de tie iempo, cc:iendcmos y diagramas.
Desarroi!ar un proyecfo mfegrando Ec}s d:ferenfes herrcsmlenfas de software.
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| N 'iv.'fDESA:RRoLLo POR UNIDADES
’gﬁa,fﬁlpetencxa e » o
tlhz_ar un mane;ador de base de datos para !a eiaborar;tén de ob;etos y la navegacron por !os registros, mediante el uso de
onsultas formu!anos e mformes para orgamzar ta mformacxon de un negocm con compromiso y responsabmdad
._Contemdo — v :‘ Dol T - - ) ' : ADuracié'n 25 horas

l
mdad 1 ACCESS Avanzado

’Tﬁermxnoiog:” 'de bases de da’cos e

o - ; ’ .
I 51 2 Barra de herramaentas y menus personahzados en Access ~
1. 3 Ob}etos en Access '

1 rop:edades de los campos
X :’5' ’i Mascaras de entradas

5 _rabajar con regtstros

6’Creacxon de Tab!as : L
1.6.1 Modificar el dlseno de una tabia

.2 Trabajar con tablas.. v
3,7 Utlhzar ciavas pnnc:paies

UNIVERSIDAD AUTONAMA
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eacxon de Consuitas
o BT :;T rabajar con consultas
|-~ 1.7.2 Ordenacion de registros
1.7.3 Expresiones - ‘
4 7 4 Funciones And (Y) vy Or (O)
-1 7 5 Utmzar el As;stente para consultas” :
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8 F “ormularios
'1.8!1 Crear un formulano

118:2 Uso de controles ’

11.8.3 Modificar eiementos del formu!ano

_,.41 ntroduc;r

modificar e zmprsmlr registros

102 ivnt’rqduCGinﬁ{a;._\_/ isual B.é's,‘ic?-pa'ra,fap}i'qagicnés. g

:;9 3 Es’candanzacfon del mforme

Automaﬂzamon?d ] Ea' b_ase,dgz ,daftcs.

'i,;? 0.1 Utilizar macros. -

e
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' petenc;a

| --_V;_DESA!%ROLLG}- POR UNIDADES

la herramsenta de software Mscrosoﬁ V;suo para e§ dlseno de dtagramas en la descnpc;on de conceptos que le permitan
mu mcar mformacxon con mayor eficiencia, utlhzando la creatmdad :

2 2 Dlagramas :
3.2.1 Dragramas de ﬂu;o _ W
S 3 2 2 Diagramas, de. referencna cruzada
-%;'3 2 3 Diagramas de bioques ' :
] ,
ZSOrganlgramas o el e S ,
231 Orgamgramas verticaies S e e T S _— £ . DE BAJA CALIFORNIA

2

A

*zContemdo T D — Duracién 12 horas

{

= j;Umdad 2. Mlcrosoft V:sso

spectos generales

Conocer el drea de trabajo _

Proceso de. traba;o en VlSiO

3 Insertar formas. e B s
4 Atributos de las formas L s

2 1.5 Almacenamzento e lmpresmn de un’ doc‘ mento
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3 2 Orgamgramas horxzontai
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V. DESARROLLO POR UNIDADES _

orr 3etenc|a .

herramzentas avanzadas de Excei para admm:strar Ia mformacxon det negocsa con honesttdad y responsabilidad.

' Uilirzar el soﬁware de mane;o de ho;a de ca!culo desarmliar trabajos de automattzacton de procesos aplicando las funciones y

s 3.2 Funciones estadisticas = -

 3 5@U§o de macros

Contemdo} S e ,' f REREE L Duracién 28 horas

:UmdadS EXCEL :

Admmxstracxon de datos de negocms por medlo de hstas
.4 Estructurar hstas :

3 1.2 Ordenar I:s’tas

1313 Filtrar listas

3 1] 4. Uso de esquemas.i

-'3;2 A‘nahsxs de datos .

3121 Consoi;dar o
2.2 Tablas de. datos s
2.2 Escenanos

2. 3 Goai seek

2. 4 Vahdar datos

mwmma

31 Funciones para recuperar mformacron s

3 3-*3,; Uso de condiciones y- fcrmaio conchcxonal o
-3-. 4% As:gnaczon de. nombres arangos de da’cos e

4 Uso de controies
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| Vf DESARROLLO POR UNIDADES

respdhsab:hdad y hanestxdad

. X ?Contemdo

Umdad !V !ntegraé:on Access, V:sm, Exce¥ .

R 4 1 Eiaboracuonﬁde un’ proyecto

4 2 Dzseno de Ia base de datos

’ 4 3 Creaczon de ab}etos en Access _i T
‘ 4 4 Adm;mstrac:on de datos extemos

- ':: 4. 5 Anahzar los datos de Access en Excei :

Duoracion

15 horas
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| Exposmon por parte del maestro en c!ase presenc;a!

i Eiaborac;on de practxcas en Iabora‘cono

E¥abqracxon ‘;d un proyecto f nai

U
A

VI. METODOLOGIA DE TRABAJO _

Participacion contrabajos © . 10%

U ‘:;Practlcas en Iaboratono QEEEIE A ST 20%
:5Pmyec’cos f' na! c L 20%
_Examenes en computadora T . o 50%

VIl. CRITERIOS DE EVALUACION
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Vil ESTRUCTURA DE LAS PRACTICAS

-para exponer

e R e B st
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. Competencia(s) . - Descripcion Material de Duracion
S g o D -Apoyo
. gggzz; Z;Z?:iﬁigfo?ﬁe dg a::adfaggtg: : Crear una base de datos con sus objetos Bibliografia 6 horas
1 e mformes basados en tablas Equipo de
datos mediante el uso de los objetos Y agrupando sus reg:stros 'y ordenarlos. comptuto
la _navegacion .de los reg;stros ~con :
- responsablhdad y creatswdad N
S D;senar un dragrama de ﬂu;o u’a!:zando 'Crear un diagrama de ﬂu;o Bibliografia 2 horas
e herramlenta de software Microsoft i modificando sus conexiones y un’ | Equipo de
|'Visio para la representacron de . .jdragramas de bloques : computo
: '*conceptos que le permitan toma : B :
L ,,decmones utthzando ia creatlvxdad
. ,Crear i .;formato de venta u’uhzando el -?Eiaborar un formato de venta paraun | Bibliografia. 2 horas
,soﬁware del mane;o de hoja de célculo | negocio utilizando las diferentes Equipo de
1 aphcandg las funcxones y herramxentas funciones y herramzenias Grafi icarla computo
| avanzadas de Excel con creativsdad ¥ | xnfcrmacson obtemda_ _
| org: anszacxon S S
Refacwnaf eff_uso : e?!as dzferentes [ Analizar una “situacién.. a5 in: “negocio | Bibliografia ~ Bhoras
herramientas de software para }ograr ia presentada  por el profesor, donde se | Equipo de o
- | optimizacién de la informacion -+ |integren las ‘diferentes herram:entas de computo UNIVERSIDAD AUTONOMA
- | utilizando fa pianeac;on y creatmdad | software vistas en clase. | Proyector 7 B4 CALIFORNIA
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| X. PERFIL DOCENTE

|

Se requiere Lic. En Informitica o Ing. En Computacién o Ing./Lic. En Sistemas, con Maestria en 4rea afin, un minimo de tres afios de experiencia
labbral, preferentemente en el manejo de base de datos, especificamente en su implantacién y administracién.

i
\
Debe ser INNOVADOR: Crear y trabajar con materiales educativos para desarrollar mejor los contenidos de la materia a impartir.

Debe ser FORMADOR: Guiar, orientar, aconsejar y ensefiar valores con su ejemplo de vida, para transmitirla a sus alumnos y estos sepan responder
de Una manera asertiva a los problemas que se suscitan en la sociedad.

|

| ,

|
Debe ser INFORMADO: Manejar a la perfeccion los contenidos de su 4rea y nivel, a la vez conocer las técnicas y estrategias para mejorar el
apriendizaje en sus alumnos.

| . . e s . . ., - P .z
Debe ser ACTUALIZADO: Buscar constantemente adquirir mds informacién de la ya conocida para estar al dfa en la preparacién de sus clases, a la
vez conoce las dltimas técnicas e innovaciones pedagdgicas que necesitan nuestros alumnos para el dio ensefianza aprendizaje.

o
De}be ser PROACTIVO: Mostrar iniciativa en la ejecucién de su clase, trabajo y de sus funciones como profesor. Ser independiente y auténomo.

|

Debe ser RESPETUOSO: Buen clima institucional, estableciendo relaciones con sus pares y la entidad educativa. Respetar ideas.
!

Debe ser ORGANIZADO: Realizar sus tareas docentes sincronizando tiempos y espacios que no afecten su desempefio laboral. Planificar su sesion de
clase con tiempo.

Debe ser PARTICIPATIVO: Estar inmerso en las actividades, preguntar, dar ideas, opinar, sentlrse parte del equipo de trabajo, identificarse con la
1nst1tuc:1on, mejorar la imagen del colegio.

De‘be ser RESPONSABLE: Reconocer ¢l trabajo como accién que le ayuda en su desarrollo y realizacién personal Poseer una formacién bésica para
el trabaJo que le permita ser ttil. Buscar siempre dar lo mejor de si mismo, siendo eficiente y exigente consigo mismo, brindando servicios de calidad.

‘ UNIVERSIDAD AUTONOMA
} CE BAJA CALIFORMIA

FACULTAD DE CONTADURIA
1 Y AGMINISTRACION
TIJUANA, B C



SSOCIAL
#custom


