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La Universidad Autonoma de Baja California se ha distinguido siempre por ser una Institucion
gue esté a la vanguardia en el uso de las tecnologias de informacién y la comunicacién como
apoyo a sus actividades sustantivas y a sus procesos administrativos. Siguiendo este
lineamiento, la Coordinacién de Formacion Profesional y Vinculacién Universitaria, identificé la
necesidad de implementar un sistema web para los procesos que actualmente se siguen en la
universidad, como son Programas de Practicas Profesionales, Proyectos de Vinculacion con
Valor Curricular y Modalidades de Aprendizaje; de esta manera, se plante6 el disefio e
implementacion del Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria
(SIFPVU).

1.1. Propdsito del documento.

En este documento se describe de forma clara cémo utilizar el SIFPVU, con el propésito de
brindar al Alumno (usuario) las facilidades para solicitar su asignacion a un programa de practicas
profesionales, a un Proyecto de vinculacién, o bien a una Modalidad; asi como el manejo de su
informacién general a través de la opcion Mi cuenta.

Es importante que el usuario consulte este manual antes y/o durante la utilizacién del sistema
para un adecuado manejo del mismo.

1.2. Definiciones, acrénimos y abreviaturas

SIFPVU — Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria.
PPP — Programas de précticas profesionales.

PVVC — Proyectos de vinculacién con valor curricular.

MA — Modalidades de aprendizaje.

Prestador — El alumno que realice actividades en una unidad receptora, para dar cumplimiento
a los objetivos previstos en el presente reglamento, y que esta asignado a uno de los programas
de practicas profesionales registrados en la unidad académica.

Unidad receptora — La entidad del sector publico, social o privado que participa en el desarrollo
social o productivo del pais o el extranjero, cuyos objetivos sean acordes con los que el presente
reglamento sefala, y que obtenga el registro como tal, de la unidad académica correspondiente.

Responsable de las préacticas profesionales— El profesionista de la unidad académica que
tiene bajo su encargo la coordinacion de los procesos de asignacion, supervision, evaluacion y
acreditacion de las préacticas profesionales.



Programa- El plan de actividades que para su realizacion de practicas profesionales requiere
de uno o mas alumnos, sean de uno o mas perfiles profesionales registrados ante la unidad
académica;

Unidades académicas— Las escuelas, facultades e institutos de la Universidad.

Universidad- La Universidad Autbnoma de Baja California.

Para una mejor funcionalidad del sistema, el usuario debera contar con el siguiente software y
hardware.

2.1. Requisitos de software

*= Navegador de Internet: Google Chrome Version 37.0.2062.120 m @ hrome
= Adobe Reader

= Java Script activado

= Ventanas emergentes activadas

= Cookies activadas

2.2. Requisitos de hardware

= Equipo de computo
=  Conexion a Internet

Para ingresar al sistema, el usuario debe disponer de una cuenta de correo institucional
universitaria, y realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el navegador de Internet Google Chrome @ chrome (Imagen 1).



Imagen 1: Escritorio.

2. Se abrira una ventana de navegacion en Internet, en la barra de direcciones deberé capturar
el siguiente enlace: http://sifpvu.uabc.mx/ y presionar la tecla Enter (Imagen 2).

Google x

« > ¢elln sifpvuuabemx

1

+You Gmail Images 553 m

Barra de direcciones

México

Google

Google Search I'm Feeling Lucky

Google.com.mx offered in: Espafiol (Latinoamérica)

Advertising Business About Privacy & Terms Settings Use Google.com

Imagen 2: Navegador.

3. Se muestra la pantalla principal de acceso al sistema. Para ingresar al sistema, debera
seleccionar el botén de Acceso usuarios UABC (Imagen 3).


http://sifpvu.uabc.mx/vinculacion-web

/ [#] Inicio ER - - - .

<« C | [ sifpvu.uabcmx:8080/vinculacion-web/security/login &7 5y

Lo

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

¢AUn no tienes cuenta? Registrate

. Soporte
Acceso unidades receptoras P
Ensenada
Correo [ alguien@example.com ] Heéctor Diaz y Genaro Contreras

sifpvu.soporte@uahc. edu.mx

Contrasefia = Confrasefia | 77

Iniciar sesion

¢ Olvidaste tu contrasefia?

Boton mmp

Para mejor funcionalidad del sistema se recomienda

@ chrome

CUDTI @ 2014

4

Imagen 3: Pantalla de inicio.

4. El sistema muestra un formulario de autentificacion donde debera capturar los siguientes
datos:

= Usuario. Se refiere a la cuenta de correo institucional universitaria del Alumno.
=  Contrasefa. Se refiere a la clave de acceso del correo institucional.

m Sistema Central De Autentificacion

CORREO
INSTITUCIONAL

CONTRASENA T
DEL CORREO £OMaaste 1 usuario?
INSTITUCIONAL JOvaaste  ontrasenia?

¢MNecesitas ayuda o tienes comentarios?

Imagen 4: Usuario de UABC.

5. Una vez que haya capturado la informacién, debe presionar el botén Ingresar (Imagen 4).

6. En caso de que la informacion no sea correcta, el sistema enviara un mensaje indicando el
error (Imagen 5).



m Sistema Central De Autentificacion

e

« Usuario o contrasefia incorreclos

MENSAJE
DE ERROR

|‘¢,Mm:|us ayuda o tienes comentarios?

Imagen 5: Error de autentificacion.

7. Puede volver a intentar autentificarse o seleccionar una opcion de ayuda.

Nota: La sesion de usuario se cerrard automaticamente si permanece inactivo durante 30 minutos o mas,
por lo cual debera iniciar sesiébn nuevamente.

Al iniciar sesion por primera vez en el sistema se le mostrara un formulario con algunos datos
académicos, debera de registrar informacion referente al contacto de emergencia asi como
indicar el tipo de seguro médico con el que cuente, esta informacién estara disponible para su
supervisor de proyecto de tal forma que en caso de que sufra algun percance durante la estancia

en la unidad receptora donde preste servicio dicho supervisor pueda brindarle ayuda oportuna e
informar a su contacto.

Nota: No podra ingresar a las secciones de PPP, PVVC y Modalidades hasta que registre la informacion
requerida por el sistema.




£+ Editar mis datos

Matricula

Boton Nombre
Vigencia

Carrera

Escuela o Facultad
Plan de estudios
Municipio

Semestre

Porcentaje de créditos
Correo electronico
Género

Teléfono con lada

Correo alternativo

Cuenta facebook [opcional)

Calle

Nimero exterior
Nimero interior
Colonia

Cédigo postal
Ciudad

Estado

Pais

Nombre de contacto para emergencia

Teléfono de contacto

Tipo servicio médico

Nimero de afiliacion

Documento digtalizado

Enfermedades indicadas

Discapacidades indicadas

W Consuliar sxpedients

Mis datos

233238
VICTOR VELAZQUEZ REYNA Botdn
NO DETERMINADO

LICENCIADO EN INFORMATICA

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATI

20082

ENSENADA

88
8333238 @uabc. edu.mx

Masculing
5461325488

cares_laurence@hotmail.com

Aguilas

Lopez Mateoz
22800
Sanguintin
Baja Califomia

Mexico

Mi papa

8451235684

SEGURO FACULTATIVO

125648

238_29-07-2015_aZggov.pdf

Minguna

Ninguna

Imagen 6: Consulta de mis datos.



Una vez que haya iniciado sesion, del lado izquierdo podrd visualizar las opciones principales del
menu que corresponden al rol asignado al usuario. También podra observar el nombre y rol de
usuario con el que ingreso al sistema (Imagen 7).

Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacion

Menu

A Mi cuenta

hPPP

@rwe

W Modalidades

OCerrar sesion

Universitaria FT v
Menu de Boton para
usuario descargar manual Nombre de
/ de usuario usuario y rol.

Imagen 7: Pantalla principal del sistema.

1. Presionar la opcién de menu Mi cuenta.

Menu

ot PFPP

@ PwWC

W Modalidades
OCerrar sesion

Imagen 8. Opcién Mi cuenta.

2. Se mostrara el formulario de la secciéon 4.REGISTRO Y MODIFICACION DE
INFORMACION DE CONTACTO Y SERVICIO MEDICO.



6.1. Editar mis datos

1. Para iniciar con el registro de datos presionar el botén ‘Editar mis datos’, se mostrard la
version editable del formulario (Imagen 6).
2. Debera capturar la informacion que se solicita en el formulario.

Género: Masculino o femenino (usado con fines estadisticos).

Teléfono con lada: Numero telefénico donde podra ser localizado.

Correo alternativo: Correo alternativo al de UABC de uso frecuente donde se le
podré contactar.

Cuenta de facebook (No obligatorio): Cuenta de facebook donde se le podra
contactar al alumno.

Calle: Nombre de la calle donde se podra localizar.

NUumero exterior: Numero exterior completo.

Numero interior: Numero interior completo.

Colonia: Nombre completo de la colonia.

Cdédigo postal: Codigo Postal completo.

Ciudad: Nombré completo de la ciudad donde reside el alumno.

Estado: Nombre completo del estado donde reside el alumno.

Pais: Pais donde reside el alumno.

Nombre de contacto para emergencia: Nombre completo de la persona a quien se
contactara en caso de emergencia.

Teléfono de contacto: Teléfono con lada para localizar al contacto de emergencia.
Tipo de servicio médico: Nombre del servicio médico (IMSS, ISSSTE, ISSSTECAL,
Seguro popular).

Numero de afiliacién: Numero completo de afiliacion del seguro.

Documento digitalizado: Deberas subir el documento de la vigencia de su seguro
médico en formato digital (PDF o Imagen).

Enfermedades y alergias: Debera especificar si padece o no alguna enfermedad.
Discapacidades: Debera especificar si padece o no alguna discapacidad.



® Cancelar

Matricula

Nombre

Vigencia

Carrera

Escuela o Facultad

Plan de estudios

Munici

Semestre

Porcentaje de créditos

Correo electrénico

Correo

Editar mis datos

333238

VICTOR VELAZQUEZ REYNA
NO DETERMINADO
LICENCIADO EN INFORMATICA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMIN
20092

ENSENADA

88

a333238@uabc_edu. mx

Cuenta facebook (opcional)

Género FEMENINO v
Teléfono con lada 6461325496
carlos_| com
Calle Aguilas
Nimero exterior 125

Nimero interior

Colonia

Cadigo postal

Ciudad

Estado

Pais

Nombre de contacto para
emergencia

Teléfono de contacto

Tipo servicio médico

Nimero de afiliacion

Documento digitalizado

Lopez Mateoz

22300

Sanquintin

Baja Califomia

Mexico

M papa

6461236684

SEGURO FACULTATIVO v

125648

333238_29-07-2015_a2ggov.pdf

ARCHIVO

Enfermedades y alergias Registrar enfarmedad
Enfermedad
No hay enfermedades registradas
@ No tengo ninguna enfermedad o alergia.
Discapacidades. Registrar discapacidad

Discapacidad

No hay discapacidades registradas

@ Ne tenge ninguna discapacidad.

Imagen 9. Formulario mi cuenta.



Nota: La informacioén proporcionada en la seccion ‘Enfermedades y alergias’ es necesaria dado que el
supervisor de proyectos de la unidad receptora indica el tipo de accesibilidad con la que se cuenta en la

practica de alguna actividad.

3. Una vez capturada la informacion de las secciones ‘Datos personales’ y ‘Datos de
contacto y seguro médico’, debera ingresar la informacion en caso de padecer alguna

enfermedad o discapacidad.

Nota: Predeterminadamente se entiende que usted es un alumno sano, por lo cual serd necesario indicar
si padece de alguna enfermedad, discapacidad o alergia.

4. Registro de enfermedad o alergia.
» Presione la opcidon Nuevo registro (Imagen 10).

Mo tengo ninguna enfermedad o alergia de las listadas.

Enfermedad

Mo hay datos disponibles!

Imagen 10: Tabla de enfermedades o alergias.

» Enseguida se mostrara una ventana donde podras seleccionar el tipo de enfermedad

gue padeces (Imagen 11).
= Seleccionar la enfermedad.

Nuevo registro «

Enfermedad

| ENFERMEDAD DEL CORAZON ¥ |

ENFERMEDAD DEL CORAZON
ALERGIA A LA PENICILINA

EPILEPTICO |
DIABETES - HIPOGLUSEMIA
HIPERTENSION ardar

Imagen 11: Nuevo registro de enfermedad o alergia.

= Después presionar el botén ‘Guardar’.
» Se afiadira el registro a la lista de enfermedades y alergias (Imagen 11).




No tengo ninguna enfermedad o alergia de las listadas.
Nuevo registro

Enfermedad
ALERGIA A LA PENICILINA ﬁ
< = == Irapdgina:|1l ¥ | Registros por pagina: |5 v Mostrando registros 1a 1 de 1

Imagen 12: Registro de enfermedad o alergias registradas.

5. Para proceder a registrar una discapacidad realice los siguientes pasos:
= Presione la opcion Nuevo registro (Imagen 13).

No tengo ninguna discapacidad de las listadas.

Discapacidad

No hay datos disponibles!

Registros por pagina: | 5 r

Imagen 13: Tabla discapacidades.

= Enseguida se mostrara un formulario donde podras seleccionar el tipo de discapacidad
gque padece.
= Seleccionar la discapacidad (Imagen 14).

Nuevo registro o

Discapacidad

Imagen 14: Nuevo registro de discapacidad.

= Después presionar el botén Guardar.
» Se afadira el registro a la lista de enfermedades y alergias (Imagen 14).

No tengo ninguna discapacidad de las listadas.
Nuevo registro

Discapacidad

AUDITIVA i |

- = == Irapagina:|1 Y | Registros por pagina: |5 v Mostrando registros 1 a 1 de 1

Imagen 15: Registro de discapacidad insertado.



6. Eliminar una enfermedad/Alergia o una discapacidad.
» Presionar el boton eliminar de uno de los registros de la lista (Imagen 16).
» Se mostrard un mensaje donde le indicara que el registro se ha eliminado.

No tengo ninguna enfermedad o alergia de las listadas.
Muevo registro

Enfermedad
Botdn para
; e
ALERGIA A LA PENICILINA eliminar
- n = == Irapagina:|1 ¥ | Registros por pagina: |3 ¥ Mostrando registros 1a 1de 1

No tengo ninguna discapacidad de las listadas.
Nuewo registro

Discapacidad

Boton para
AUDITIVA eliminar ——*
= n = == Irapagna:|1l Y| Registros por pagina: |5 v Mostrando registros 13 1 de 1

Imagen 16: Eliminar registro de tabla.

7. Si por alguna razén desea indicar que no padece alguna enfermedad, alergia o
discapacidad entonces seleccione la casilla “No tengo ninguna enfermedad o alergia de
las listadas” o “No tengo ninguna discapacidad de las listadas” (Imagen 17), segun
corresponda.

Advertencia

Al aceptar seran borradas enfermedades y alergias que tengas registradas.

Cancelar Aceptar

Imagen 17: Aviso de advertencia para enfermedades y alergias.

= Al seleccionar el cuadro de discapacidades, se mostrara el siguiente mensaje que
debera confirmar:

Advertencia

Al aceptar seran borradas las discapacidades que tengas registradas.

Cancelar Aceptar

Imagen 18: Aviso de advertencia para discapacidades.



Una vez capturados los datos, el sistema verifica que no existan campos vacios. Si
falta alglin campo por capturar, se mostrara un mensaje de error indicandole que debe

capturar la informacion ( Imagen 19 e Imagen 20).

Falta proporcionar el documento digitalizado

Imagen 19: Documento digitalizado requerido

Debe llenar la seccion de enfermedades, alergias y
dizcapacidades

Imagen 20: Indicacién de enfermedades y alergias faltante.

Para guardar los cambios presionar el boton Guardar ubicado en la parte inferior del

formulario.

Nombre de contacto para emergencia Maria Guadalupe Pellegrini Ortega

Teléfono de contacto 6641795930

Tipo servicio médico SEGURO FACULTATIVO E|

Nimero de afiliacion 02321546166
1217148_20-01-2015_uamosm.pdf
Examinar

Documento digitalizado

Registrar enfermedad

Enfermedades y alergias Enfermedad

No hay enfermedades ragistradas

Mo tengo ninguna enfermedad o alergia.
Registrar discapacidad

Discapacidades Discapacidad

No hay discapacidades registradas

Mo tengo ninguna discapacidad.
Boton——{

Imagen 21. Boton guardar.




e ms maanamna .

Los datos se han modificado correctamente
1

Imagen 22: Mensaje de datos actualizados.

6.2. Consultar expediente
1. Seleccionar la opcion Consultar expediente.

Q Editar mis datos H '-._ Consultar expemente
Mis datos

Matricula 333238
Nombre VICTOR VELAZQUEZ REYNA
Vigencia NO DETERMINADO

Imagen 23. Boton expediente.

2. Se mostrara la informacion del expediente, la cual esta formada por la informacion general
y los datos personales (Imagen 24).



Expediente del alumno

Practicas profesionales

Informacién general

Asociado un programa de practicas profesionales.
Selecciona en la pestafia superior el tipo de programa del que desees conocer mas
informacian.

Alumneo: CASTELLANOS SALAZAR BRENDA Matricula: 341131
MARLENNE
Carrera: LICENCIADO EN CIENCIAS DE LA EDUCACION

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y SOCIALES

Cerrar

Imagen 24. Expediente de alumno.

3. Para poder consultar mas informacion del expediente, debe seleccionar la pestafia
Practicas profesionales (Imagen 24) y se desplegaran las pestafias con la informacion
general, el reporte parcial y final, las evaluaciones y bitacora de fechas (Imagen 25).



Expediente del alumno

Practicas profesionales

Alumno: DESCONOCIDO Matricula: 326045
Carrera: DESCONOCIDO
Unidad Académica: DESCONOCIDA

Archivo Médico: al/326045_26-01-2015_bSpni2_pdf

Informacion general Repaorte parcial Reporte final Evaluacion

Bitacora de fechas

Programa: 2863 - APOYO A INSTITUCIONES SECTOR PUBLICO. AREA
CONTABLE

Objetivo del programa: AUXILIAR EN LAS DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN EL
GOBIERNO MUNICIPAL DEL H. XXI AYUNTAMIENTO DE ENSENADA, BAJA
CALIFORNIA, DENTRO DEL AREA DE CONTADURIA; CUYAS ACTIVIDADES SE
ENCONTRARAN ENFOCADAS A LA CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, Y
ASESORAMIENTO A CIUDADANOS PARA AQUELLA DEL SECTCOR PRIVADO

Puedes conocer mas informacion sobre el programa de practicas presionando las
pestafias gue se encuentran arriba.

Cerrar

Imagen 25. Informacién del expediente de alumno.

El usuario selecciona la pestafia que requiera consultar la informacion.

Para poder consultar el expediente actual, debe seleccionar la opcién de Expediente
actual (Imagen 24).

El sistema descarga el expediente actual en formato PDF.

Para poder consultar el expediente histérico, debe seleccionar la opcion de Expediente
histérico (Imagen 24).

El sistema descarga el expediente historico en formato PDF.



6.2.1. Consultar fechas de reporte de evaluacion
1. El alumno podra visualizar las fechas en que la unidad receptora deberpa realizar la

evaluacion de los reportes parciales y finales:
2. Para consultar las fechas seleccionar la pestafia a consultar.

Expediente del alumno

Practicas profesionales PWC

Informacidn general

Asociado un proyecto de vinculaciéon con valor en créditos.

Asociado un programa de practicas profesionales.

Selecciona en la pestafia superior el tipo de programa del que desees conocer mas
informacién.

Alumno: CASTANEDA OZUNA KARLA GUADALUPE Matricula: 333384
Carrera: LICENCIADO EN CIENCIAS DE LA EDUCACION SEMIESCOLARIZADO
Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ¥ SOCIALES

Cermrar

Imagen 26. Expediente de alumno.

3. El sistema mostrara las pestafias correspondientes a la pestafia principal seleccionada.
4. Para continuar seleccionar la pestafia Bitacora de fechas.

Informacion general Reporte parcial Reporte final Evaluacion

Bitacora de fechas

Imagen 27. Pestafas.

5. Se mostrara la siguiente informacion:
5.1. Fecha de inicio de evaluacién de reporte.
5.2. Fecha final de evaluacion de reporte.
5.3. Fecha de apertura de captura de reporte.
5.4. Fecha final de apertura por desbloqueo.



Informacion general

Bitacora de fechas

Tipo de fecha de reportes
Inicio de captura

Fin de captura
Notificacion de inicio
Captura

Bloqueo

Apertura por desbloqueo

Fin por desbloqueo

Tipo de fecha de evaluacion
Inicio de evaluacién

Fin de evaluacién
Notificacion de inicio
Evaluacion

Tipo evaluacion

Bloqueo

Apertura por desbloqueo

Fin por desbloqueo

Reporte parcial

Reasignacion de fechas.

Parcial

Reporte final

Final

01/02/2017 00:00
02/04/2017 00:00
01/02/2017 00:00

19/03/2017 00:00
18/05/2017 00:00
19/03/2017 00:00

No disponible No disponible

No disponible No disponible

No disponible No disponible

No disponible No disponible
Parcial Final
No disponible Mo disponible
No disponible Mo disponible
No disponible No disponible
No disponible Mo disponible
No disponible Mo disponible
No disponible Mo disponible
No disponible Mo disponible
No disponible Mo disponible

Cerrar

Imagen 28. Bitacora de fechas.

6. El sistema mostrara el botén Reasignacion de fechas, este boton permitira consultar las
fechas en que se realiz6 alguna reasignacion.

Evaluacion




Informacion general Reporte parcial Reporte final Ewvaluacion

Bitacora de fechas

Reasignacion de fechas.

Tipo de fecha de reportes Parcral Final

Inicio de captura 01/02/2017 00:00 19/03/2017 00:00
Fin de captura 02/04/2017 00:00 18/05/2017 00:00
Notificacion de inicio 01/02/2017 00:00 19/03/2017 00:00
Captura No disponible No disponible
Bloqueo No disponible No disponible
Apertura por desbloqueo No disponible No disponible

Fin por desbloqueo No disponible No disponible
Tipo de fecha de evaluacion Parcial Final

Inicio de evaluacion MNo disponible No disponible
Fin de evaluacién No disponible No disponible
Notificacion de inicio MNo disponible No disponible
Evaluacion MNo disponible No disponible
Tipo evaluacion MNo disponible No disponible
Bloqueo MNo disponible No disponible
Apertura por desbloqueo MNo disponible No disponible
Fin por desbloqueo MNo disponible No disponible

Cerrar

Imagen 29. Boton reasignacion de fechas.

NOTA: Cuando la unidad academica solicite un cambio en calificaciones, el sistema enviara una
notificacién por correo al

Précticas profesionales: Es “el conjunto de actividades y quehaceres propios de la formacion
profesional para la aplicacién del conocimiento y la vinculacién en el entorno social y productivo”.
Dentro de sus objetivos se encuentra el contribuir a la formacion integral del alumno a través de
la combinacion de conocimientos tedricos adquiridos en el aula con aspectos practicos de la
realidad profesional.



ﬂ Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

’[ Menu de practicas
2 P “ profesionales

Solicitar registro

Imagen 30: Submenu de précticas.

La opcion de PPP dentro del menu principal cuenta con las siguientes opciones (Imagen 30):

» Solicitudes: Contiene un el catdlogo de programas de practicas profesionales que
las unidades receptoras ofrecen a su programa de estudios en las cuales podra
solicitar asignacion.

» C(Citas: Contiene informacion acerca de las citas agendadas con las unidades
receptoras.

= Bitacora: Contiene las opciones para registrar actividades realizadas durante el
programa de practicas.

= Reporte y encuesta: Contiene las opciones para realizar los reportes parciales,
reporte final y encuesta de evaluacion de la practica profesional registrada.

= Bajas: Contiene las opciones para que puedas consultar la solicitud de baja realizada
por la unidad receptora o realizar la solicitud de baja de un programa de précticas.

7.1. Solicitudes
La seccién Contenido principal al momento de seleccionar la opcién Solicitudes mostrara

una lista de las actividades actuales asi como sus estados en el proceso de registro. En caso
de que adn no inicie ningln proceso entonces se mostrara un mensaje indicando que aun no
existen procesos de practicas iniciados.



1. Para iniciar con el registro de solicitudes a practicas profesiones es necesario que
presionar el botdén Solicitar registro el cual est4 dentro de la opcion Solicitudes del
submenu de PPP (Imagen 31).

Citas Bitacora Reporte y Encuesta Bajas

Mo Tienes procesos iniciados

«— Botén Solicitar registro

Imagen 31: Solicitar registro a PPP.



2. El sistema mostrara el catalogo de programas de practicas profesionales que se
encuentran disponibles para su carrera y unidad académica, asi como una lista de las
unidades receptoras registradas en el sistema.

s FoEEe

0% Cridlios sursades <+— Informacion de practicas
Servicio Comunitario
Horas liperadas

Horas por liberar

Informacién personal completa

Programas para mi carrera

Programas de practicas ofertados a su carrera

Programas para otras carreras de mi unidad académica

a Programa

RECIACION DEL ARTE NATURAL CIENTIFICAMENTE

T_.

Programas de practicas ofertados en tu unidad academica

Unidades Receptoras

Buscar Buscar | Todos

i Nomure Municipio

Lista de unidades receptoras

Imagen 32: Visualizacion de programas ofertados.

3. El sistema presentard la siguiente informacion del catalogo:

» Informacién de practicas: restriccion del 70% de créditos, restriccion de servicio
social comunitario (primera etapa), cantidad de horas liberadas, horas por liberar,
informacion personal completa y estado de la practica profesional.

» Programas de practicas ofertados a su carrera: Programas ofertados para su
programa de estudios, enseguida los programas registrados en otras carreras y por
tltimo una lista de las unidades receptoras que han registrado programas (Imagen
33).



Programas para mi carrera

Buscar

Programa
FISICA APLICADA A LOS MATERIALES

PRUEBAS INTERMINABLES

Cantidad de
alumnos requendos

Imagen 33: Descripcién de seccion programas para mi carrera.

Para consultar la informacién del programa, seleccione sobre el nombre o el ID del
programa que quiera consultar (Imagen 34).

Id

2126

2130

Programas para mi carrera

Buscar

Programa
SISTEMA DE COBROS ELECTRONICOS DE LA REVISTA DE CIEMCIAS MARINAS

SISTEMA PARA EL CONTROL DE ORDENES DE SERVICIOS PARA LA EMPRESA NAVICO

Buscar Todos

Cupo: 1

Cupo: 4

Selecciona el nombre o el ID
para consultar la informacién.

Imagen 34: Descripcion de informacién en programas para mi carrera.

Se te mostrard la informacion del programa dividida en las siguientes pestafias (Imagen

35):

= Programa: En esta pestafia se encuentra la informaciéon general del programa
consultado.

= Actividades: Se encuentra la informacion de las actividades que debera realizar.

» Habilidades y aptitudes: Se enlistan las habilidades y aptitudes que debera tener
para desempefiar el programa.

= Conocimientos requeridos:
desempefiar el programa.

Lista de conocimientos requeridos para poder



Pestafia activa

Consulta de Programa de Précticas

Solicitar cita

v

Actividades

Pestafiasde PPP

Habilidades vy actitudes Conocimientos requeridos

Nombre del programa

Descripcion del
programa

Supervisor

Puesto

Teléfono
Extension

Celular

Correo electronico

Area o Departamento

Turno
Namero de practicantes

Carrera

SISTEMA DE COBROS ELECTRONICOS DE LA REVISTA DE CIENCIAS MARINAS

LA REVISTA DE CIEMCIAS MARINAS QUIERE AUTOMATIZAR EL PROCESO
DE PAGDS DE LOS ARTICULOS PUBLICADOS, CADA ARTICULO TIENE
UN COSTO DE PUBLICACION QUE VARIA DE ACUERDO A LAS

ANGIE
GERENTE
6461205698

352

anbie13@gmail.com

EDUCATIVA

MATUTING

LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES

e

-

Imagen 35: Seccion de opciones para solicitar asignaciéon a PPP.

Consulta de Programa de Practicas

CN-:: has completado el 70% de los créditos para tu carrera. )

Actividades Habilidades y Actitudes Conocimientos Requeridos

Nombre del
programa

SISTEMA DE CONTABILIDAD Y FACTURACION

Imagen 36: Mensaje de créditos no cumplidos.




Nota: El sistema le indicara cuando no cumple con el 70% de créditos, esto no impide que consulte
informacion de unidades receptoras, pero no podra solicitar asignacion al programa.

Pestafia Programa.

Actividades Habilidades y Actitudes Conocimientos Requeridos
Nombre del programa SISTEMA DE CONTABILIDAD Y FACTURACION EN
Descripcion del COLABORACION EN DESARROLLO DE INTERFAZ
programa DE USUARIO PARA EL SISTEMA COMTABLE DE
LA EMPRESA 4
Supervisor Ruben Ramirez Perez
Puesto Jefe de departamento
Teléfono 6461213636
Extension 3654
Celular 6461252525
Correc electronico rrubeni@carte.com
Area o Departamento Informatica
Turno MIXTO
Niamero de practicantes 1
Carrera LICENCIADOD EN CIENCIAS COMPUTACIONALES

Imagen 37: Pestafia programa.

La pestafia de programa esta formada por la siguiente informacion (Imagen 37):

Nombre del programa: Nombre completo del programa de practicas

Descripcion del programa: Descripcion del propésito del programa.

Supervisor: Nombre completo del supervisor del programa de practicas que se esta
consultando.

Puesto: Puesto o cargo que desempefia el supervisor en la Unidad receptora.
Teléfono: Teléfono donde podré ser localizado el supervisor de la unidad receptora.
Extension: Numero de extensién donde podra ser localizado el supervisor de la unidad
receptora.

Celular: Numero de celular donde puede ser localizado el supervisor de la unidad
receptora.




= Correo electronico: Direccién de correo electrénico donde podrd contactar con el
supervisor del programa.

= Areao departamento: Nombre del area o departamento de la empresa al que pertenece
el supervisor del programa de practicas.

= NUmero de practicantes: Se refiere al nUmero maximo de practicantes que acepta el
programa de practicas profesionales.

= Carrera: Nombre del programa de estudios en el que se oferta el programa de practicas.

Pestafia Actividades.

Describe las actividades que seran llevadas a cabo durante la realizaciébn de las practicas
profesionales (Imagen 38).

Programa Habilidades y Actitudes Conocimientos Requeridos

Id Actividad Actividad
145 CREACION DE INTERFACES A PARTIR DE MOCKUPS UTILIZAMDO HTMLA
144 ELABORACION DE MOCKUPS

Imagen 38: Pestafia actividades.

Pestafia Habilidades y actitudes.

Describe las habilidades y actitudes que debe de tener el prestador para la realizacion del
programa de practicas profesionales (Imagen 39).

Programa Actividades Habilidades y Actitudes Conocimientos Requeridos

Actitud Habilidad
AMNALITICO ACCESD Y ANALISIS A LA
INFORMACION

CURIOSIDAD E IMAGINACION

Imagen 39: Pestafia habilidades y actitudes.

Conocimientos requeridos.

Describe los conocimientos requeridos que debe cumplir el prestador para la realizacion del
programa de practicas profesionales (Imagen 40).

Consulta de Programa de Practicas

Programa Actividades Habilidades y Actitudes Conocimientos Requeridos

-PROGRAMA DE CREACION DE MOCKUPS BALSAMIQ MOCKUPS
HT TP A/BALSAMIQ COMPRODUCT S/MOCKUPS/ -HTMLS CTSS3

Imagen 40: Pestafia conocimientos requeridos.



Solicitar asighacion.

Para solicitar la cita para asignacion al programa consultado, realice los siguientes pasos:

1. Presione el botén Solicitar cita (Imagen 41).

Consulta de Programa de Practicas
«—Boton Solicitar cita

Nombre del programa ' A N

Descripcién del programa

Unidad receptora
Supervisor
Puesto
Teléfono
Extension 4
Celular
Correo electronico

Area o Departamento

Turno

Nimero de practicantes

Imagen 41: Solicitud a cita de PPP.

2. El sistema enviara la solicitud al supervisor del programa.
3. El sistema mostrara el siguiente aviso de envio exitoso (Imagen 42).

Se ha enviado la solicitud de tu cita

Imagen 42: Aviso de registro exitoso.

4. Al regresar la opcion Solicitudes del submenl de practicas profesionales se habra
agregado el proceso recién realizado con estado registrado (Imagen 43):

Proceso de registro para: "PRUEBAS INTERMINABLES"

) REGISTRADOD AGENDADO CONFIRMADO CITA_REALZADA |ACEPTADO_POR_UR |ASIGNADO_POR_UA [VIGENTE FINALZADD

Imagen 43: registro de proceso

5. En caso de que intente solicitar cita en un programa en el que ya ha solicitado
anteriormente, se mostrara el siguiente mensaje (Imagen 44: Mensaje de aviso):



Ya has registrado una solicitud de cita para este
programa

Imagen 44: Mensaje de aviso.

6. El sistema enviara una notificacion por correo al Tutor del alumno y al Supervisor del
programa notificAndole que se ha realizado la solicitud de asignacion a un programa de
practicas.

7. Una vez enviada la solicitud, el siguiente paso es esperar a recibir una notificacion via
correo electrénico, donde se informaré que el supervisor del programa al que solicito cita
ha programado una cita.

8. Una vez recibida la notificacion via correo electrénico, debera ingresar al sistema para
confirmar la cita.

7.2. Citas
1. Seleccionar la pestafia Citas.

2. Sipor el momento no existen citas registradas, se indicara mediante un mensaje
(Imagen 45).

Solicitudes Bitacora Reporte y Encuesta Bajas

No Tienes citas pendientes

Imagen 45. Mensaje.

3. Seleccionar la pestaia Citas (Imagen 46).

Citas Bitacora Reporte y Encuesta Bajas

Nuevo aviso.
Salicitar registro

Proceso de registro para: "PRUEBAS INTERMINABLES"  Fstadg
actualizado.

___,_/""__-
RESIS_RABDI-JFIRI.L-;ED CTA_REALIZADA | EJACEPTADO_POR_UR | EBASIGNADO_POR_UA | ERVIGENTE | EFNALIZADO

Imagen 46: Ubicacién de pestafia Citas.

Imagen 47. Pestafa citas.

4. Podra visualizar las citas que tiene programadas hasta este momento.



5. Si el supervisor del programa adn no ha programado una cita para su entrevista de
asignacion, se mostrara la informacion de la siguiente manera:

Solicitudes Bitacora Reporte y Encuesta Bajas

PRUEBAS INTERMINABLES

En: NAVICO.

Direccidn: DE LA CIMA, 45- 555 VILLA BOMITA.
Supenvisor: HUMBERTO FELIX

Observaciones: Sin Observaciones

Para dudas o aclaraciones puedes contactar a este correo: hfelix@navico.com

Imagen 48: Proceso de cita aun no programado.

6. Cuando la cita haya sido agendada, el sistema presentara la informacion de la cita de
entrevista:

Solicitudes 1] Bitacora Reporte v Encuesta Bajas

Mes dela cita

PRUEBAS INTERMINABLES )
Recomendaciones
En. NAVICO. ara la entrevista
Direccign: DE LA CIMA, 45- 555 VILLA BONITA. P
Alas: 10:3 hrs. /
Supervisor: HUMBERTO FELIX
|Credencia| de elector, para tener acceso a las instalaciones.
" Para dudas o aclaraciones puedes contactar a este carreo: hfelix@navico.com
Cancelar cita

Dia de la cita /

Botones para confirmar o
cancelar cita

Imagen 49: Descripcion de citas en PPP.

Boton Accion

Permite rechazar la cita que el supervisor te ha
programado, al presionarlo, el sistema solicitara los
motivos de rechazo los cuales seran enviados al
supervisor del programa.

Significa que acepta la fecha y hora de la cita que
programo el supervisor de la practica.

Cancelar cita

Confirmar cita



7. Debera seleccionar una opcién.

Nota: Si la cita no es confirmada antes del tiempo de la entrevista entonces, el sistema la cancelara
automaticamente (Imagen 50: Visualizacidén de proceso cancelado), por lo cual debera iniciar el
proceso de solicitud de practicas.

Proceso de registro para: "BIOLOGIA MOLECULR DE LAS MOLECULAS"

Proceso cancelado por vencimiento de fecha sin confirmar en cita.

Cancelar Proceso

Imagen 50: Visualizacion de proceso cancelado.

8. A continuacion se describe el flujo para las opciones Canelar cita y Confirmar cita.

7.2.1. Confirmar cita

Confirmar cita.

Para confirmar la fecha y hora de entrevista, realice los siguientes pasos.

1. Presione el botén Confirmar cita (Imagen 51).

Solicitudes B Bitacora Reporte y Encuesta Bajas

PRUEBAS INTERMINABLES

Ago En: NAVICO.
| Direccién: DE LA CIMA, 45- 55 VILLA BONITA.
Alas: 13:00 hrs.

08 Supervisor: HUMBERTO FELIX

Credencial de elector, para tener acceso a las instalaciones.

Para dudas o aclaraciones puedes contactar a este correo: hfelix@navico.com
Cancelar cita

Imagen 51: Proceso de cita por confirmar.

2. El sistema te presentard un mensaje de confirmacion.
3. Para continuar presione el botén Confirmar (Imagen 52).




Confirmacion

;Desea confirmar la fecha y hora de |a entrevista?

Cancelar @

Imagen 52: Confirmacion de cita.

Cita confirmada correctamente

- Imagen 53: Aviso de confirmacién de cita confinada.

4. Una vez recibida la notificacién (Imagen 54: Estado de proceso actualizado), el sistema
actualizara el estado del proceso al estado CONFIRMADO.

Proceso de registro para: "FISICA APLICADA A LOS MATERIALES"
[EJ REGISTRADO | EJ AGENDADO | [E] CONFIRMADO | [ CITA_REALIZADA | [EJACEPTADO_POR_UR | [ASIGNADO_POR_UA | ElIVIGENTE | [EFINALIZADO

Cancelar Procese

Imagen 54: Estado de proceso actualizado.

5. El sistema enviara una notificacion por correo electrénico al supervisor en la unidad
receptora notificando que la cita ha sido confirmada.

7.2.2. Cancelar cita
1. Para cancelar una cita presione el botén Cancelar (Imagen 55).

Solicitudes 1 | Bitacora Reporte v Encuesta Bajas

PRUEBAS INTERMINABLES

Ago En: NAVICO.
Direccién: DE LA CIMA, 45- 555 VILLA BONITA.

| Alas: 13:00 hrs.

O 8 Supervisor: HUMBERTO FELIX

Credencial de elector, para tener acceso a las instalaciones.

Para dudas o aclaraciones puedes contactar a este correo: hfelix@navico.com

Imagen 55: Opciones de registro de cita PPP.

2. El sistema enseguida mostrard un formulario de captura, donde deberd ingresar los
motivos por los cuales cancela la fecha de entrevista (Imagen 56).



Cancelar Cita.

Motivos de cancelacidn

Cancelar Erwiar

Imagen 56: Cancelacién de entrevista PPP.

3. Una vez capturado el motivo de la cancelacion presione el boton Enviar (Imagen 57).

1. Captura los motivos Cancelar Cita.

de cancelacion.
Motivos de cancelacidn

2. Presiona el botdn

Cancelar Enviar

Imagen 57: Envio de motivos de cancelacion.

4. 11. Una vez que enviada la cancelacion el sistema presentara el siguiente mensaje de
confirmacion (Imagen 58).

Solicitudes (1] Bitacora Reporte v Encuesta Bajas
PRUEBAS INTERMINABLES Mensaie de
Ago En: NAVICO. nofificacion.
Direccidn: DE LA CIMA, 45- 555 VILLA BONITA.
Alas: 10:3 hrs.

08 Supervisor: HUMBERTO FELIX

Credencizl dé BCHON B g4 ha enviado un mensaje a la Unidad Receptora
Para dudas o aclarz con los motivos de tu cancelacion. y.com

Cita cancelada, esperando reprogramacion por la Unidad Receptora

Estado de la cita.

Imagen 58: Registro de cita reprogramado.

7.3. Bitacora



Nota: Durante la realizacion de la préactica, es obligatorio registrar las actividades realizadas en

los tiempos que se efectuaron.

Para iniciar con el registro de actividades realizar lo siguiente:

1. Seleccionar la pestafa Bitacora (Imagen 59).

Menu
solicitudes Citas @ Reporte y Encuesta Bajas

& Micuenta

@ pPwe
Wl vodalidades

Ocerrar sesion

I Selecciona un PPP

Imagen 59: Ubicacién de pestafia de bitacora PPP.

2. Seleccionar el programa de practicas de la lista (Imagen 60).

Solicitudes Citas Reporte y Encuesta Bajas

Selecciona un PPP

v

MAPA INTERACTIVO DE kAS INSTALACIONES

Imagen 60: Seleccion de programa de bitacora.

3. El sistema mostrara la informacion y las opciones que se encuentran disponibles para

iniciar el registro en la bitadcora (Imagen 61).

4. Alinicio la bitacora estara vacia, debido a que esté iniciando su programa de

Procesos Evaluacion Citas Bajas

Programa: FISICA APLICADA A LOS MATERIALES

Mafricula: 320479 Unidad receptora: CUDTI REVOLUTION Fecha de asignacién: 07/16/14
Alumno: LUIS EDUARDO OCHOA TINAJERO Supervisor: Ruben Ramirez Perez
Bitacora del Alumno Buscar Aclividad

Imagen 61: Opciones de la seccién bitacora.

racticas.

5. Las opciones que se encuentran disponibles dentro de la bitacora, son las siguientes:

Boton Accion

Q Buscar

Permite buscar alguna actividad registrada

+ Agregar Actividad Permite registrar una actividad nueva en la
bitacora.

previamente.




Boton Accion

Permite disminuir el tamafio de
letra de los registros de la
bitacora.

Permite aumentar de tamafio la
letra de las actividades de la
bitacora.

Permite ordenar las actividades
en orden ascendente 0
descendente.

6. Presione el boton Agregar actividad (Imagen 62).

7. El sistema le mostrard un formulario donde debera capturar la siguiente informacion:
Agregar actividad

Fecha en que se realizé: 2014-08-01 20:56

Adjuntar archive: (opcional)

‘& Explorar

Descripcion:

e ] v

Imagen 62: Agregar actividad a bitacora.

= Fechaen que se realizd: Deberd ingresar la fecha en la que realiz6 actividad.
» Adjuntar archivo (Opcional): En caso de ser necesario podra adjuntar un archivo

para complementar la actividad. Presione el botdn para verificar que archivos
puede adjuntar.
= Descripcién: Debera describir la actividad que realizé (Imagen 63).



Agregar Actividad

Presiona para abrir

el calendario
Selecciona la hora en que
Fecha en que se 014-06-10 09:42 realizaste tu actividad.

realizo: 4 M Junic 2014

Do Lu Ma M Ju
Adjuntar Archivo: 2L 2
(Opcional) g 0]
16 17
23 24

30 EA 4| 5 : Barra de
Descripcion: desplazamiento

Selecciona la fecha en que
realizaste tu actividad.

Cancerlar Guardar

Imagen 63: Agregar de fecha de realizacion de actividad.

Fecha en que se 2014-06-10 09:42 ¢Qué tipo de archivos puedo
adjuntar?

Imagenes: maximo 1MB.
Documentos: Repories en Word o

realizo:

Pdf.
Adjuntar Archivo: C:\Wfakepath\Reportes.docx n | Videos: Puedes incluir donde
(Opcional) _— prefieras en el texto el enlace donde

 Explorar
< se encuentra disponible el video.

Hejas de cacule: Como archivo
R | adjunto
Descripcién: durante las practicas. El documento .
adjunto. describe la informacion
encontrada y 1a lista de los materiales D
con los que trabajaré. -

Cancerlar Guardar

Imagen 64: Boton Guardar.

8. Una vez realizada la captura de la actividad presionar el boton Guardar.
9. El sistema presentard un mensaje de confirmacion (Imagen 65).

Actividad guardada con éxito

Imagen 65: Aviso de actividad registrada.

10. El sistema actualizara la informacién en la bitadcora, mostrando la actividad registrada
(Imagen 66).



Bitacora del Alumno

2014-06-25
10:39

V¥ http://148.231.194.243/repositorio/pn/320479 10-06-2014 A ucaiicer @ Eliminar

Imagen 66: Visualizacion de registros de bitacora.

Nota: Recuerde poner la fecha en que realiz6 las actividades, ya que son necesarias para que el sistema
pueda cargar la lista de actividades en un periodo para su reporte parcial o final.

Bitacora del Alumno

2014-06-25
10:39
R\
A
\\ W http://148.231.194.243/repositorio/pp/320479 10-06-2014 . ucaificar @ Eliminar
\
Fecha de la actividad
Selecciona para Selecciona para
modificar la actividad. eliminar la actividad.

Imagen 67: Opciones de modificacién de registro.

11. Para modificar un registro de bitacora seréd necesario seleccionar el boton Modificar de
las opciones de modificacion de registro (Imagen 67), seguird un proceso similar al
registro para la modificacion.

12. El sistema notificara por correo electronico siete dias antes de la fecha a partir de la cual
es permitido registrar el reporte, después de llegada la fecha tendra otros siete dias
naturales para realizarlo. En caso de que no se registre el reporte, entonces el sistema
enviara una notificacion por correo electrénico indicando que el reporte fue bloqueado, en
tal caso se deberd de solicitar el desbloqueo en la unidad académica. Existen dos tipos
de reportes que debera realizar durante sus practicas, estos son:

» Reporte parcial: Comprende las actividades registradas en bitacora entre la fecha
de inicio del programa hasta la mitad del mismo.

» Reporte final: Comprende las actividades registradas en bitacora entre la fecha de
finalizacion del reporte parcial hasta la finalizacién del programa.

7.4. Reporte y encuesta
1. Seleccionar la pestafia Reporte y encuesta.

2. Durante el periodo de registro de reporte y encuesta el usuario podré registrar su
reporte parcial y final, asi como el llenado de la encuesta parcial y final.




3. Para el caso del reporte parcial y final, se consideran los siguientes criterios:

a.

7.4.1.

El usuario sera notificado con un correo electrénico tres dias antes de que se
inicie la fecha de captura del reporte parcial o final.

El usuario cuenta con cinco dias naturales para que pueda capturar la
informacion del reporte final o parcial.

El sistema enviard una notificacién por correo electrénico, dos dias antes de que
se cierre el periodo de captura del reporte.

Una vez que se cumpla el periodo de captura del reporte, el sistema cerrara la
captura.

Si el reporte fue bloqueado por no haberlo capturado en el tiempo adecuado, el
usuario va a solicitar el desbloque del reporte. Una vez que se haya
desbloqueado, tendré tres dias naturales para capturarlo.

Registrar reporte parcial

1. El reporte parcial se encuentra dividido en las siguientes secciones:

Programa seleccionado: Nombre del programa de préactica.

No. De reporte: El sistema numero de reporte interno asignado por el sistema.
Matricula: Matricula de alumno.

Unidad receptora: Unidad receptora a la cual pertenece el programa de
practicas.

Fecha de asignacion: Fecha en que el prestador fue asignado al programa de
practicas.

Alumno: Nombre completo del alumno asignado al programa de practicas.
Supervisor: Nombre completo del supervisor que se encuentra a cargo del
alumno.

Objetivo: Objetivo del programa de practicas.

Actividades realizadas en el periodo seleccionado

Fecha de inicio: Fecha en que se iniciaron las actividades de practicas.

Fecha de término: Fecha final del periodo de las actividades

Nota: La fecha de inicio y término, se refiere a un rango de fecha donde se encuentran
diferentes actividades registradas en la bitacora, esta informacion puede ser consultada en la
seccion Ml CUENTA.

Herramientas y metodologias: Herramientas y metodologias que se utilizaron
para poder realizar las practicas o algunas actividades que fueron registradas en
la bitacora.

Resultados: Resultados obtenidos al implementar las herramientas vy
metodologias aplicadas.

Bibliografia: Referencias bibliograficas del material utilizado.

2. A continuacion se describe los pasos para llenar el formulario del reporte parcial
(Imagen 68).




Programa de practicas Procesos Citas Bajas Bitacora

Reportes

Reporte Parcial Del Alumno

Informacidn del Programa

Programa seleccionado:
BIOLOGIA MOLECULR DE LAS MOLECULAS v

No. Reporte

Mafricula: 320477  Unidad receptora: CUDTI REVOLUTION Fecha de asignacion: 2014-06-11

00:00
Alumno: PRISCILA MELING SOTO

Supervisor: Ruben Ramirez Perez

Objefivo: DESCRIPCION DE BIOLOGIA MOLECULAR DE LAS MOLECULAS

Actividades Realizadas En El Periodo Seleccionado

actividades:

para comenzar a cargar las actividades

Imagen 68: Opcion de reportes y encuestas en PPP.

3. Indigue el periodo de las actividades para el reporte parcial a registrar. Para ello

seleccione la fecha de inicio (Imagen 69).

Actividades Realizadas En El Periodo Seleccionado

Periodo de las

actividades: o un v|2014 v @
Selecdona 2l Su Mo Tu We Th Fr Sa [ &cargarlasact
para activar el S Bt 4t 56T Seleccionafecha en
calendario 8l 5 10 ragizselie— que inicio la primera
1516 17| 18} 19} 20} 21 actividad.
22 23 24 25 26 27 28 pl0QIAs
29 30
Enlista las herramientas y mefodologias que hiayan sido adecuadas para implementar el
proyecto

Imagen 69: Seleccion de fechas que comprenden la realizacion del PPP.

4. Seleccione la fecha final del periodo de las actividades para este reporte parcial.



Actividades Realizadas En El Periodo Seleccionado

Periodo de las 2014-08-11 2014-06-26 Revisar periodo

actividades: o .JU!’T v 2014 v o .
= = Selecciona la fecha

Su Mo Tu We Th Fr Sa final del periodo de

las actividades para
este reporte.

Selecciona un rango de fechas para g

i 2 3 4
= 94310 11

15 18 17 18
Herramientas y | 22| 230 24 25

259:1-30
Enlista las herramientas y metodologias que hayan sido adecuadas para implementar el
Imagen 70: Registro de fecha final que comprende la practica profesional.

Una vez que seleccionado el periodo de las actividades, presione el boton Revisar
periodo.

Actividades Realizadas En El Periodo Seleccionado

actividades:

Botén para buscar las
actividades del periodo.

Herramientas y Metodologias

Enlisia las herramientas y metodologias que hayan sido adecuadas para implementar el
proyecto

Imagen 71: Registro de periodo de practicas.

El sistema mostrara todas las actividades registradas que se encuentran en el periodo
seleccionado en la bitacora de actividades (Imagen 72).

Actividades Realizadas En El Periodo Seleccionado

actividades:

1D Fecha de actividad Descripcion
369 2014-06-30 13:06  Actividad dos

368 2014-06-25 13:06  La actividad que realicé, fue investigar informacion sobre los
materiales con los que estaré trabajando durante la practica

Actividades gue se encuentran dentro del periodo.

Imagen 72: Registros de actividades realizadas.



7. EIl paso siguiente es registrar las herramientas y metodologias que utilizadas para
realizar las actividades registradas en bitdcora. Recuerde redactar con detalle el
reporte para prevenir que sea rechazado por el supervisor de programa (Imagen 73).

Herramientas y Metodologias

Enlista las herramientas y metodologias que hayan sido adecuadas para implementar el proyecto.

Imagen 73: Herramientas y metodologias aplicadas en un reporte.

Una vez realizado el paso anterior, prosiga a capturar los resultados obtenidos durante
las actividades al implementar las herramientas y metodologias en la practica (Imagen
74).

Resultados

Por favor, captura los resultados que hayas obtenido durante las actividades.

Imagen 74: Insercion de resultados obtenidos de PPP.

9. Por ultimo, si utilizé alguna bibliografia como apoyo, debera anotarlo en la siguiente
area.

Bibliografia

En caso de haber utilizado alguna bibliografia por favor captura el material utilizado

Enviar reporte

Imagen 75: Insercion de bibliografia.

10. Una vez finalizada la captura, verifique que la informacion sea correcta, después
presionar el botén Enviar reporte.



11. El sistema enviard una notificacién por correo electrénico al Supervisor de unidad
receptora notificando que se ha enviado el reporte para su revision y aprobacion.

Nota: Es importante que se registre el reporte parcial, de lo contrario, el sistema no permitira registrar el
reporte final, ni realizar las encuestas de evaluacién a la unidad receptora. El sistema notificara dos dias
antes por correo electronico cuando el periodo de captura de reportes este proximo a cerrar.

Importante: Si al momento de realizar el reporte parcial o final, estos se encuentran bloqueados, el alumno
debera solicitar el desbloqueo a la unidad académica, una vez realizado el desbloqueo el sistema
notificara al alumno via correo electrénico para que realice la captura del reporte parcial o final, seguin sea
el caso.

7.4.2. Consultar estado de reporte
Para consultar el estado de su reporte parcial, seleccione la opcién Reporte y encuestas.

Sus reportes pueden tomar alguno de los siguientes estados:
= Revision: Significa que el supervisor aun no ha revisado el reporte parcial.
= Rechazado: Significa que el supervisor de la practica ya reviso el reporte parcial, y ha
sido rechazado. Debera consultar su reporte para ver los comentarios y realizar los
cambios.
= Aprobado: Significa que el supervisor aprobé el reporte y no existen comentarios al
respecto. Ahora deberd registrar su encuesta parcial.

Nota: Podra realizar cambios a reportes siempre y cuando no se encuentren en estado Aprobado.

Programa de practicas Procesos Citas Bajas Bitacora

Reportes Parciales

Programa PP Fecha de reporte  Acciones

BIOLOGIA MOLECULR DE LAS MOLECULAS  2014-06-11 13:22

Registrar reporte final

Imagen 76: Seccion principal de registro de reportes.



Presiona sobre el nombre del programa

Reportes Encuestas

Reportes Parciales

Programa PP Fecha de reporte

BICLOGIA MOLECULR DE LAS MOLECULAS 2014-06-11 13:22

Acciones

Rechazado

Imagen 77: Seccion de reportes y encuestas.

En caso de querer realizar cambios en el reporte parcial, después de presionar el botén guardar,

deberéa confirmar los cambios al reporte (Imagen 78).

Guardar cambios a reporte

¢ Deseas guardar los cambios al reporte?

Imagen 78: Cambios al reporte parcial.

1. Presione el boton Aceptar.
2. Enseguida se mostrara un mensaje indicando que el reporte se ha actualizado (Imagen
79).
Reporte parcial actualizado.
Imagen 79: Aviso de reporte parcial actualizado.
3. Cuando su reporte parcial haya sido aprobado por el supervisor de programa, se

actualizara el estado de reporte a Aprobado (Imagen 80).

Reportes Encuestas

Reportes Parciales

Programa PP Fecha de reporte

BIOLOGIA MOLECULR DE LAS MOLECULAS 2014-08-11 13:22

in reporte final registrado ECHEIEIEEVICITE]

Qa

Acciones

Aprobado

Imagen 80: Seccién de reportes y encuestas.



7.4.3. Registrar encuesta parcial
Para registrar la encuesta parcial realice lo siguiente:
1. Seleccione la pestafia Encuestas.

2. Enseguida vera las encuestas no realizadas, cada encuesta corresponde a un reporte,

es decir:
= Para cadareporte parcial registrado corresponde una encuesta parcial.

= Para el reporte final registrado corresponde la encuesta final.

Reportes Encuestas

Encuestas Parciales

Programa PPP Estado

Programa PPP Estado

BIOLOGIA MOLECULR DE LAS MOLECULAS

Encuestas Finales

BIOLOGIA MOLECULR DE LAS MOLECULAS

Imagen 81: Seccion de encuestas.

3. Como ya ha realizado su reporte parcial, debera seleccionar la practica que se encuentra
en el area de Encuestas parciales.

Encuestas

Encuestas Parciales

Programa PPP Estado

BIOLOGIA MOLECULR DE LAS MOLECULAS

Imagen 82: Descripcion de registros de encuestas.

4. Después podra responder la encuesta parcial, para ello deberd responder todas las
preguntas listadas.



Encuesta Parcial del Alumno

Encuesta para el periodo de actividades de 2014-06-01 a 2014-06-09
1.- ¢ Qué informacion recibiste, por la unidad receptora durante el periodo? (puedes marcar més de una
opcién).
Politicas
Lineamientos o reglamentos
Ninguno
Ofro

2.- 4 Te han proporcionado los elementos necesarios para el desarrollo de tus actividades?
Espacio fisico

Si
No
Material
Si
No
Equipo
Si
No

3.- Las actividades que realizas durante la prestacion del programa de practicas ¢son acordes al programa
asignado?

En gran medida

Moderadamente

Escasamente

Nada

ES

- Las actividades que realizas durante la prestacion del programa ¢apoyan tu formacion académica?
En gran medida
Moderadamente
Escasamente
Nada

w

.- Las actividades que realizas ¢ van orientadas a satisfacer necesidades de la comunidad?
En gran medida
Moderadamente
Escasamente
Nada

@

- El trato que recibes de la unidad receptora es:
Cordial y respetuoso
Solo recibo ordenes
Mal trato
Ofro

=~

- Periodo:
Horas realizadas:

=

- Actividades realizadas durante el periodo indicado:

Imagen 83: Visualizacion de encuesta parcial.

5. Una vez que llenado la encuesta, presione el botén Enviar encuesta (Imagen 83).
6. Una vez que la encuesta se haya enviado, cambiara el estado del botén (Imagen 84).



Encuesta guardada con el ID 114

rdenes \

Mensaje de
confirmacion.

Estadode la

hdas: encuesta.

lizadas durante el periodo indicado:

s de primera prueba

l I

Imagen 84: Estado de boton cambiado.

7. Para salir presiona el boton Volver a encuesta.

Solicitudes Citas Bitacora Bajas

Reportes Encuestas

Reportes Parciales

Programa PPP Estado

MODELADO Y DESARROLLO DE SOFTWARE Aprobado

Reportes Finales

Programa PPP Estado

MODELADO Y DESARROLLO DE SOFTWARE Bloqueado

Imagen 85. Pantalla de encuestas.

8. Podréa visualizar el estado de la encuesta parcial.

Encuestas

Encuestas Parciales

Programa PPP Estado
BIOLOGIA MOLECULR DE LAS MOLECULAS

Imagen 86: Registros de reportes y encuestas.

Nota: Después de registrar el reporte parcial, espere su notificacion por correo para el registro de reporte
final, mientras debera continuar registrando tus actividades en la bitacora.

7.4.4. Registrar reporte final
Realizar los pasos descritos en el punto 7.4.1 Registrar reporte parcial




Una vez que haya realizado los pasos del punto mencionado anteriormente, se enviara
una notificacién por correo electrénico al Responsable de unidad receptora.

7.4.5. Consultar estado de reporte
Realizar los pasos descritos en el punto7.4.2 Consultar estado de reporte

7.4.6. Registrar encuesta final
Realizar los pasos descritos en el punto7.4.3 Registrar encuesta parcial

Nota: Es importante que tengas registrado el reporte parcial, de lo contrario, el sistema no permitira
registrar el reporte final, ni realizar las encuestas de evaluacion a la unidad receptora. El sistema
notificara dos dias antes por correo electrénico cuando el periodo de captura de reportes este
proximo a cerrar.

Importante: En el caso de desbloqueo del reporte parcial o final, este se debera solicitar a la unidad
académica, una vez realizado el desbloqueo el sistema notificara al alumno via correo electrénico para
gue realice la captura del reporte parcial o final, segin sea el caso.

1.1. Constancias
Esta pestafia permitird al alumno imprimir su constancia de finalizacion.

1. Seleccione la pestafia Constancias.

Solicitudes Citas Bitacora Reporte y Encuesta O Bajas

Impresion de Constancias

Matricula Nombre Programa Carrera Fecha de finalizacién

336658 ROSAS ESPINOZA ISAAC PROCESOS CONTABLES LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS 31/05/2016

2. Se mostrard la lista de impresién de constancias, donde se mostrard la siguiente
informacion:
e Matricula
o Nombre completo del alumno
e Nombre completo del programa.
e Carrera a la que pertenece.
¢ Fecha de finalizacion de préacticas.

3. Seleccionar el botdén imprimir para generar la constancia en PDF para ser impresa.

i



Solicitudes Citas Bitacora Reporte y Encuesta Bajas

Impresion de Constancias

Matricula Nombre Programa Carrera Fecha de finalizacién

336658 ROSAS ESPINOZA ISAAC PROCESOS CONTABLES LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS 31/05/2016

4. Se mostrard un formulario de Datos de carta de finalizacion. El formulario permitira
realizar cambios en el nombre del receptor y puesto del receptor si asi se desea. Para
ello debera desactivar la casilla que se encuentra en medio del formulario. En caso
contrario el sistema utilizara los datos del supervisor.

Datos de carta Finalizacion

Nombre receptor:
Puesto de receptor:

Usar datos del J
supervisor:

Imagen 87. Formulario datos de carta finalizacion.

5. Para continuar presionar el boton Generar carta.



Datos de carta Finalizacion

Nombre receptor:
Puesto de receptor:

Usar datos del |l|
supervisor: —

Generar carta !

Imagen 88. Botdn Generar carta.

6. Se mostrara la carta para imprimir en un documento PDF con los datos del alumno y el
nombre del responsable de practica profesional de la unidad receptora.

= ar B SN 28

355 Aplcaciones i T &

om = |G| =

CONSTANCIA DE CONCLUSION SATISFACTORIA DE PRACTICAS
PROFESIONALES

DRA. MIRIAM ALVAREZ MARISCAL

COORDINADOR DE FORMACION PROFESIONAL Y VINCULACION
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y SOCIALES
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

Por medio de la presente me dirijo a Usted, para hacer de su conocimiento que
el(ia) C.CLARIZA BOJORQUEZ GUZMAN alumno(a), con nimero de matricula
332321 de la carrera de LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS de
la FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y SOCIALES, CONCLUYO SU
PRACTICA PROFESIONAL DE MANERA SATISFACTORIA en OASA EQUIPOS Y
SOLDADURAS DEL NORTE. ubicada en JUAREZ Y GUADALUPE,
OBRERA ENSENADA, durante el periodo del 06/10/2014 al 17/04/2015, en el
Programa AUXILIAR DE CREDITO Y COBRANZA con ndmero de registro 12482.

Ensenada, Baja California, a los 7 dias del mes de marzo de 2017
ATENTAMENTE

(Seso de la empresa)

GUILLERMO SIQUEIROS LEWIS
ima y Nombre del Representante
legal 0 Supervisor de Practicas
Profesionales de la Organizacin
(empresa)

Imagen 89. Carta PDF.



8.5. Bajas
La realizacién de la baja de un prestador a un programa de practicas puede ser por alguna

de las siguientes dos formas:

Tipo de baja Descripcién
Baja por Cuando por alguna razon (falta de tiempo, enfermedad o
parte del alguna circunstancia de fuerza mayor) solicita su baja del
prestador. programa de précticas.

Se da cuando el supervisor de programa por alguna razén no
Baja por esta conforme con el desempefio obtenido por el prestador,
parte del entonces solicita la baja del mismo, en este caso como

supervisor.  prestador solo se permite confirmar la solicitud y enviar una
réplica al responsable en UA.

7.5.1. Solicitar baja

Para realizar el registro de una solicitud de baja debera de realizar lo siguiente.

1. Seleccione la pestafia Bajas del submenu de practicas.
2. El sistema mostrara una parte de la informacién general del programa.
3. Para solicitar la baja presione el botén Solicitar baja.

Solicitudes Citas Bitacora Reporte y Encuesta

Id practica Programa Unidad Responsable

2130 SISTEMA PARA EL CONTROL DE ORDENES DE SERVICIOS PARA LA EMPRESA NAVICO BIT CENTER ANGIE

==

4. El sistema mostrara un formulario donde deberd capturar los motivos por los cuales
solicita la baja, y una vez que terminada su captura, presione el boton Solicitar baja.

Imagen 90: Secciodn de bajas.



Motivo de la baja.

Redacta el motivo por el cual quieres solicitar la baja del programa de practicas.

Motiva.

2. Presiona para enviar

1. Aqui captura lo los motivos de la baja.

maotivos de la baja.

Cancelar Solicitar baja

Imagen 91: Formulario de motivo de baja.
5. Una vez que se envia la solicitud, el sistema presentard el siguiente mensaje de
confirmacion.
Se realizd la solicitud de la baja con éxito
Imagen 92: Aviso de solicitud enviada baja.

6. El sistema enviard una notificacién por correo electrénico a la Unidad Académica y al
Supervisor del programa en la unidad receptora, notificando que se ha iniciado una solicitud
de baja del programa.

Practica activa.

Id practica Programa Unidad Responsable
1671 SISTEMA DE CONTABILIDAD Y FACTURACION EN INTERNET CUDTI REVOLUTION Ruben Ramirez Perez
Solicitaste la baja a esta practica.

Imagen 93: solicitud de baja fuera de tiempo.

Nota: En caso de que se muestre el mensaje ‘Solicitud fuera de tiempo (Imagen 93), debera llenar el
reporte en mddulo de evaluacién, si aiin no se ha realizado’, entonces es obligatorio registrar el reporte
parcial de la practica, con el cual se podran acumular horas que acredite a criterio del responsable de
practicas en la unidad académica.

7.5.2. Consultar solicitud de baja




Para consultar la solicitud de una baja por parte del supervisor del programa:

1. Seleccionar la opcion Bajas del submenu de practicas profesionales.

Mend

Salicitudes Citas Bitacora Reporte y Encuesta @
A Wi cuenta

Contenido de la pestafia Bajas

oo Solicitudes de bajas

W Modalidades Solicitud  Proyecto Unidad receptora

356 SISTEMA PARA EL CONTROL DE ORDENES DE SERVICIOS PARA LA
! EMPRESA NAVICOTESTETTTY
OCerrar sesidn

Irapagina:| 1 ¥ | Registras por pagina:| 10 ¥

BIT CENTER

Mestrando registros | a 1 de 1

Imagen 94: Consulta de baja de PPP.

Podra visualizar la baja solicitada por el supervisor de programa pendiente por confirmar.
Para consultar a detalle la solicitud de baja, presione sobre la fila de la informacion.

wnN

Solicitudes de bajas

Solicitud  Proyecto Unidad receptora

356 SISTEMA P&RA EL CONTROL DE ORDENES DE SERWICIOS PARS L4 EMPRESA BIT CENTER
LEViale, pass o scTADA

Mastranda registros 1a los 1

Imagen 95: Consulta de solicitud de baja.

4. Se mostrara en un formulario de consulta, la informacion del programa, la informacion de
la persona que solicita y el motivo por los cual solicita la baja.




Detalles de la solicitud de baja.

Informacion del programa.

Proyecto SISTEMA PARA EL CONTROL DE ORDENES DE SERVICIOS PARA L
Prestador ANA KAREN PRETO PARRA
Matricula 320470
Semestre 11
Programa LICENCLADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES
Facultad FACULTAD DE CIENCLAS
Solicitante Area donde se
) describen los motivos
Hombre ANGIE por los cuales se
realiza tu baja.
Departamento EDUCATIVA
Unidad receptora BIT CENTER
Motivo DEBIDD A QUE NO ASISTES CON REGULARIDAD, SE TE NOTIFICA
QUE SE HA DECIDIDO SOLICITAR TU BAJA.
o
Réplica.

:[Deseas generar una réplica? Si0 Mo®

Réplica.

Imagen 96: Detalle de la solicitud de baja.

5. Enseguida también podra capturar una réplica, esto es, si deseas argumentar algun
detalle respecto al motivo de baja registrado por el supervisor (Imagen 96).



Informacién del programa.
Proyecto SISTEMA PARA EL CONTROL DE ORDENES DE SERVICIOS PARA L
Prestador ANA KAREN PRIETO PARRA
Matricula 320470
Semestre 1
Programa LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES
Facultad FACULTAD DE CIENCIAS
Solicitante.
Nombre ANGIE
Departamento EDUCATIVA
Unidad receptora BIT CENTER
Motivo DEBIDO A QUE NO ASISTES CON REGULARIDAD, SE TE NOTIFICA
QUE SE HA DECIDIDO SOLICITAR TU BAJA.
Area para capturar tu
v réplica.
Réplica.
;Deseas generar una réplica? SiC Mo ®
Réplica.
4
Botones
[ o I

Imagen 97. . Formulario de réplica.

6. Para habilitar el area de réplica, seleccione la opcién Si (Imagen 98).
7. Una vez que haya seleccionado la opcion, se habilitara el area de captura.

Reéplica. )
Area de caplura. ¢Deseas generar una réplica?

Réplica.

Imagen 98: Formulario de réplica a solicitud de baja.



Nota: Esta réplica, la podra ver el responsable de practicas en la unidad académica y el supervisor del
programa de précticas.

8. Una vez que capturada la réplica, o bien terminada la consulta de la baja, presionar el
botén Aceptar aviso (Imagen 98).

9. El sistema enviara una notificacion por correo electrénico a la unidad académica y a la
Unidad receptora notificando que la baja se ha confirmado.

Nota: El hecho de que no confirme el aviso de baja, no impide llevar a cabo la baja definitiva del programa,
por eso es importante confirme y en caso de considerarlo necesario registrar una réplica.

¢QUE ES UN PVVC?

Es un proyecto que se desarrolla en el sector empresarial cuyo propdsito es la aplicaciéon y
generacién de conocimiento o la solucién de problemas, ya sea a través de acciones de
investigacion, asistencia o extensién de los servicios, en apoyo a las competencias y los
contenidos de las materias.

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria
Avicto
Seccion estado
del proceso

Menu

Reporte y Encuesta Citas Bajas Bitacora ‘—— Pestaﬁas
[«— Boton

CONTROL PSICOPEDAGOGICO DE ESTUDIANTES EN CBTIS 41

& Micuenta

W Modalidades | REGISTRADO ‘ AUTORIZADO POR TUTOR °| RECHAZADO POR TUTCR [ ‘ AGENDADO PCR UR n‘ CONFIRMADC POR ALUMNO a‘ RECHAZADO POR ALUMNG B‘

[AcEPTADOPOR UR [ [VIGENTE [ [ FINALIZADO ()| BAJA )| RECHAZADC POR LAUR

@ Bolsa de trabajo

Cancelar proceso

OCerrar sesion

DESARROLLO DE APLICACIONES WEB Y MOVILES

‘ REGISTRADO ‘ AUTORIZADO POR TUTOR ol RECHAZADO POR TUTCR ) ‘ AGENDADO PCR UR n‘ CONFIRMADO PCR ALUMNO B‘ RECHAZADO POR ALUMNC B‘
| ACEPTADOPCR UR @ |\-’\GENTE B FINALIZADO BAJA RECHAZADC PCR LAUR

Imagen 99: Seccion principal de PVVC.

Al presionar la opcion PVVC del menu principal se mostrara las siguientes opciones en el
Submenu de PVVC:
» Solicitudes: En esta opcion del submenu se pueden llevar a cabo el proceso de solicitud
de asignacion y visualizaciéon de del estado de los procesos iniciados.
= Reporte y encuesta: Contiene las opciones para realizar los reportes parciales, reporte
final y encuesta de evaluacion de la practica profesional registrada.
= Citas: Contiene informacion acerca de las citas agendadas con las unidades receptoras.
= Bajas: Contiene las opciones para solicitar y confirmar baja de un PVVC.




En la seccién de procesos Se mostrard visualizar los procesos iniciados y el estado de los
mismos, al inicio se mostrard un mensaje indicando que aun no ha iniciado procesos (en caso
de no tener ningiin PVVC registrado anteriormente).

8.1.1. Solicitar registro de PVVC

Para iniciar el proceso de asignacion a un PVVC debera de seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién Solicitudes del submena de PVVC.

O Reporte y Encuesta Citas Bajas Bitacora

EEEES<«—8oton

Imagen 100. Solicitudes.

2. Para iniciar con la solicitud de un registro a un PVVC, seleccione el boton Solicitar

registro (Imagen 99).

3. El sistema mostrara en una lista los PVVC que se encuentran disponibles para su

programa de estudios.

Namero de

PWWC Nombre de PVVC Nivel Cupo Registrar
2364 REDUCCION DE TIEMPOS MUERTOS 1 3
2365 CERTIFICACION IS0 9001:2008 2 3
2366 ANALISIS Y DISERNO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS 3 3

Imagen 101: Lista de PVVC ofertados.

4. Los datos que se mostraran en la lista son los siguientes, el nimero o clave del PVVC,

nombre completo del PVVC y el nivel al que pertenece el PVVC (Imagen 101).

5. Existen tres niveles para un PVVC la diferencia entre uno y otro varia con respecto a la

cantidad maxima de unidades de aprendizaje y/o modalidades que pueden ser asociados

al proyecto, estos son:

»= Nivel 1: Puede asociar maximo dos unidades de aprendizaje.

»= Nivel 2: Puede asociar un maximo de dos unidades de aprendizaje y una modalidad.

= Nivel 3: Puede asociar un maximo de 5 médulos incluyendo en el total las unidades
de aprendizaje y las modalidades asociadas.

NOTAS:

Si el alumno no se asigna a un “PVVC completo” los créditos que el alumno libere son
independientes del nivel del PVVC, es decir, un PVVC registrado como nivel Il daria como maximo
20 créditos lo cual seria igual al minimo del nivel I.

Por restriccién ninguna solicitud de asignacion a un PVVC realizada por el alumno podra tener
menos de 10 créditos.

Por restriccion todas las solicitudes de asignacion a un PVVC realizada por el alumno deberan tener
al menos una unidad de aprendizaje.

La duracién en meses del PVVC no influye en el nivel o los créditos que el PVVC otorga




6. Teniendo los tres niveles de PVVC un minimo de dos unidades de aprendizaje asociadas.
7. Para solicitar el registro a un PVVC debera presionar el botén Registrar (Imagen 102).

Namero de

PVWWC Nombre de PVVC Nivel Cupo Registrar
2364 REDUCCION DE TIEMPOS MUERTOS 1 3
2365 CERTIFICACION IS0 9001:2008 2 3
2366 ANALISIS Y DISENO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS 3 3

Imagen 102: Registrar solicitud a PVVC.

8. El sistema mostrara la informacion del PVVC y realizard la consulta de los créditos

acumulados por el alumno.

Programa de PVVC

Créditos maximos en el programa; Gakculando

Créditos acomulados: Calculando,

Informacion general

Responsable y ubicacion

Clave del proyecto:

Nombre del proyecto:

Descripeion

Fecha de captura

Fecha de inicio

Campus:

Unidad academica:

carrera:

Numero de alumnos:

Perfil del estudiante:

Objetivos y aclividades  Apoyos

2806

VINCULACION EN AREA CONTABLE-ADMINISTRAT VA LARE

BUSCA INDUCIR A LOS ALUMNOS POTENCIALES A
EGRESAR DE UNA LICENCIATURA A FIN CON EL

AQREA CONTABLE-ADMINISTRATIVO A UN AQMBITO
LABORAL QUE PERMITA AL JOVEN LAAPLICACIA'NDE

20150122
20150203

ENSENADA

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y SOCIALES
LICENCIADO EN CONTADURIA

1

ACTITUD DE APRENDER, ETAPA TERMINAL DE LA
LICENCIATURA EN CONTADURA@A, RESPONSABLE Y
COMPROMETIDO.

Imagen 103. Informacion del PVVC.

9. Una vez cargada la informacién, se mostrara al usuario la siguiente informacion:
informacion general, responsable y ubicacion, objetivos, actividades y apoyos, créditos
acumulados y Créditos maximos del programa. (Imagen 104).



Programa de PVVC

Bl <«—Botoén

Créditos maximos en el programa: 14
Créditos acomulados: 14

<+— |nformacion

Informacion general

Responsable y ubicacion

Objetivos y actividades ApOYDs  [elff— Pestaﬁas

Clave del proyecto:

Nombre del proyecto:

Descripcion:

Fecha de captura:

Fecha de inicio:

Campus:

Unidad academica:

Carrera:

Niumero de alumnos:

Perfil del estudiante:

2806

VINCULACION EN AREA CONTABLE-ADMINISTRATIVA LARE

BUSCA INDUCIR A LOS ALUMNOS POTENCIALES A
EGRESAR DE UNA LICENCIATURA A FIN CON EL
A@REA CONTABLE-ADMINISTRATIVO A UN A@MBITO
LABORAL QUE PERMITA AL JOVEN LA APLICACIA*N DE

2015-01-22
2015-02-03
ENSENADA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y SOCIALES

LICENCIADO EN CONTADURIA

ACTITUD DE APRENDER. ETAPA TERMINAL DE LA
LICENCIATURA EN CONTADURA®A, RESPONSABLE Y
COMPROMETIDO

Imagen 104: Seccién de registro a PVVC.

8.6. Pestafia Informacién general: En esta seccidén se muestra el detalle de la informacién
del PVVC.

Nota: En caso de que el PVVC no requiera entrevista, entonces no sera necesario dar seguimiento a la
parte de citas de PVVC, Unicamente tendra que estar pendiente de las notificaciones de su estado en el
programa mediante el correo registrado en la seccién Mis datos.

9. En la seccién Actividades asociadas al programa, se mostraran las modalidades
disponibles, practicas disponibles o bien las unidades de aprendizaje disponibles para
seleccion.




Perfil del estudiante: ACTITUD DE APRENDER, ETAPA TERMINAL DE LA
LICENCIATURA EN CONTADURA@A, RESPONSABLE Y
COMPROMETIDO

Discapacidades: NINGUNA

Entrevista: Sl

Actividades asociadas al programa

No hay Modalidades disponibles

No hay Practicas disponibles

Unidades de aprendizaje

1D de unidad de aprendizaje Creditos MNombre Estado
4544 6 SEMINARIO DE FISCAL - Botones
4545 6 SEMINARIO DE CONTABILIDAD

Créditos maximos en el programa: 14

Créditos acomulados: 14 [ m— |nformaC|én

Imagen 105. Unidades asociadas al PVVC.

10. El usuario podra quitar una unidad de aprendizaje, modalidad o programa presionando el
bot6n Quitar.

11. El sistema realizara los célculos del total de créditos acumulados restando los créditos de la
unidad de aprendizaje o modalidad que haya quitado.



Actividades asociadas al programa

No hay Modalidades disponibles

Mo hay Practicas disponibles

Unidades de aprendizaje

ID de unidad de aprendizaje Créditos Nombre
4544 6 SEMIMNARIO DE FISCAL
4545 6 SEMINARIO DE CONTABILIDAD

Créditos maximos en el programa: 14

I Creditos acomulados: 8 I

Imagen 106. Estados de unidades de aprendizaje.

12. Para solicitar un PVVC el usuario deberd cumplir el requisito de minimo 10 Créditos
acumulados para poder realizar la solicitud.

13. Para agregar una practica una modalidad o unidad de aprendizaje, debera seleccionar el
botén Agregar siempre y cuando el botén se encuentre disponible.

14. En caso de que el usuario tenga unidades de aprendizaje ya acreditadas, el sistema los
mostrard en la lista con el estado que corresponde.



Unidades de aprendizaje

1D de unidad de aprendizaje Créditos Nombre Estado
11876 5 AUDITORIA INFORMATICA
11877 6 GESTION E INNOVACION TECNOLOGICA

11878 5 COMERCIALIZACION DE TIC'S

11881 6 SEMINARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION

11884 6 SEMINARIO DE BASE DE DATOS

Créditos maximos en el programa: 30
Créditos acomulados: 19
Imagen 107. Unidades acreditadas.

14. Las modalidades o Unidades de aprendizaje con estado Agregada (Obligatoria) significan
gue el usuario no podra quitarlas y que son obligatorias dentro del PVVC.



1D de modalidad

6828

6825

ID de practica

11890

ID de unidad de aprendizaje

20551

20553

19823

10826

Créditos

6

5]

Créditos

10

Créditos

2

2

Modalidades

Nombre Clave
ESTUDIC INDEPENDIENTE EN PRUEBA 11442255
ESTUDIO INDEPENDIENTE EN APPS 8321
Practicas
Nombre

PRACTICAS PROFESIONALES

Unidades de aprendizaje

Nombre
IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA EN MONITOREOQ DE RED
DESARROLLC DE APLICACIONES WEB Y MOVILES

IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA CORRELACIONADOR DE
EVENTOS (LOGS)

DISENO Y CONFIGURACION DE 2 SITES DE COMUNICACION

Imagen 108. Unidades con estado obligatoria.

Estado

Agregada(Obligatoria)

Estado

Estado

Agregada(Obligatoria)

15. Para continuar con la consulta del PVVC seleccionar la pestafia siguiente:
» Pestafia Responsable y ubicacién: En esta opcion podra consultar la informacion

acerca del responsable del PVVC en la unidad receptora asi como las diferentes
formas de contacto (Imagen 109).



Informacién general Responsable y ubicacion Objetivos y actividades Apoyos

Datos del responsable

Nombre: ROBERTO ARELLANO CARRILLO
Correo electrénico: claudia maﬂscal@oajacallcemers com
Puesto: SUPERVISOR
Area: SUPERVISION
Teléfono: 6649006276
Extencidn: 456
Celular: 6647812546
Profesién: LICENCIADO

Datos de ubicacion

Pais: Mexico
Estado: Baja California
Ciudad: ENSENADA
Direccidn: Calle falsa 123
Teléfono: 6461789898
Correo electrénico: claudia mariscal@bajacallcenters.com

Imagen 109: Seccién de responsable y ubicacion.

» Pestafia Objetivos y actividades: En esta seccién podra consultar los objetivos
principales, asi como las actividades a realizar registrados por el supervisor de
proyecto en la unidad receptora.



e e— Botdon

Créditos acumulados en el programa 14

Informacién general Responsable y ubicacion Objetivos y actividades Apoyos

Objetivo QUE EL ALUMNO DE LA LICENCIATURA EN CONTADURIA -
PROXIMO A EGRESAR, CONOZCA LOS ESCENARIOS REALES
DE DESARROLLO DE SU PROFESION CON EL FIN DE QUE
ADQUIERA UNA IDEA DE LA FORMA EN QUE SE APLICA EL

Palabras clave: DESARROLLO DE LA PROFESION

Actividades: [E3<—Botdn

Actividades asociadas al programa

No hay Medalidades disponibles

No hay Practicas disponibles

Unidades de aprendizaje

ID de unidad de aprendizaje Crédites Nombre Estado
4544 3 SEMINARIO DE FISCAL

Disponible para asignacién

4545 3 SEMINARIO DE CONTABILIDAD
Disponible para asignacién

Creditos acumulados en el programa 14

Imagen 110: Seccién de objetivos y actividades.

Actividades

REGISTRO CONTAEBLE DE DOCUMENTOS03/02/201529/05/2015
CALCULO DE IMPUESTOS 03/02/201529/05/2015
CALCULO DE NOMINA 03/02/201529/05/2015
CONCILIACIONES BANCARIAS 03/02/201529/05/2015

Imagen 111. Lista de actividades.



» Pestafia Apoyos: En esta seccion se indican los tipos de apoyos registrados por el
supervisor de unidad receptora que serdn dados al alumno durante la realizacion del
PVVC.

16. Para asociar unidades de aprendizaje debera presionar el boton Asociar correspondiente a
cada maodulo.

17. Asociacién de modalidades y unidades de aprendizaje.

18. El nimero maximo y minimo de maddulos asociables para cada nivel de PVVC fue descrito al
inicio de esta seccién, sin embargo en los PVVC niveles 2 y 3 que permiten asociaciones de
modalidades, es necesario tomar en cuenta lo siguiente:

= PPP: Para poder asociar una practica profesional a un PVVC es necesario que la
asignacion al PPP esté finalizada (estado vigente), ademas la practica profesional y
el PVVC deben compartir al mismo supervisor de proyectos.

= MA: Para asociar una modalidad de aprendizaje es necesario que el prestador se
encuentre vigente en dicha modalidad ademas de que la modalidad este aceptada
como un programa valido ante UABC mediante el departamento de formacion
profesional.

19. Para finalizar el proceso de solicitud de registro al PVVC presione el boton Registrar.
20. El sistema enviara una notificacion por correo electrénico al Tutor del alumno indicando que
entre al sistema a confirmar la solicitud de registro al PVVC.

Reporte y Encuesta Citas Bajas Bitacora

Estado actual

USO DE VIDEO JUEGOS P, TERAPIAS EN NINOS CON AUTISMO

REGISTRADO AUTCRIZADO POR TUTCR RECHAZADO POR TUTCR AGENDADC POR UR CONFIRMADO POR ALUMNG RECHAZADC PCR ALUMNO
ACEFTADO POR UR VIGENTE FINALIZADO BAJA RECHAZADO POR LA UR

Cancelar proceso

Imagen 112. Estado y mensaje de registro.



8.2. Solicitudes
1. Se mostrara la informacidn de la o las solicitudes (Imagen 113):
= Ver bitacora
= Consultar
=  Imprimir

Periodo
2015-2 M

~
= -

Id Matricula Nombre Nombre practica Programa Estado Unidad receptora Bitacora

333561 ALVAREZ APOYO AL DEPARTAMENTO LICENCIADO  APROBADO CONTADORES PUBLICOS Ver bitécora =
GASTELUM CONTABLE Y FISCAL EN CONSULTORES
2539 BRENDA CONTADURIA

Imagen 113. Listado de alumnos.

2. Paravisualizar la bitdcora de un alumno, realizar los siguientes pasos:
2.1. Poner el puntero del ratdn arriba del enlace Ver bitacora (Imagen 113)
2.2. Se mostrara la informacion de la bitacora

ASIGNALU U UA

M.C._MARISA CASTRO FRANCO

10092015
VIGENTE
M.C. MARISA CASTRO FRANCO

04M2/2015
FINALIZADO
1d solicitud Matricula Nombre Nombre préctica Programa Responsable Fecha de inicio Fecha de término Estado [INAENEEYS B M.C. MARISA CASTRO FRANCO
2601 333561 ALVAREZ APOYO AL 79504 - LUIS ALONSO 14/09/2015 07111/2015 FINALIZADO CONTADOR
GASTELUM DEPARTAMENTO LICENCIADO NUBES PUBLICOS
BRENDA CONTABLE Y FISCAL EN VILLAVICENCIO CONSULTORES
CONTADURIA

Imagen 114. Bitacora de alumnos.

3. Para consultar la informacién de un registro en particular, realizar los siguientes pasos:

3.1. Seleccionar la opcién de consultar (Imagen 113).
3.2. El sistema muestra la siguiente informacion (Imagen 115):

= [nformacidén general

= Responsable y ubicacion

= Objetivos y actividades

=  Apoyos

= Informacién académica

= Bitacora



Objetivos y Actividades Apoyos

Informacion General Responsable y Ubicacion

Informacion Academica Bitacora

Imagen 115. Datos de consulta.

3.3. El sistema muestra la informacién del programa al inicio de la consulta (Imagen 116).

Informacién General

Informacion Academica

Bitacora

Clave de PWC:

Nuamero del proyecto:

Nombre del proyecto:

Descripcidn:

Fecha de captura:

Fecha de inicio:

Horario:

Unidad receptora:

Campus:

Unidad académica:

Programa de estudio:

Nimero de alumnos:

Perfil del estudiante:

Discapacidades:

Entrevista:

Responsable y Ubicacion

Observaciones
Editar/Agregar

Objetivos y Actividades Apoyos

Sin observaciones.

19621

2748

VINCULACION EMPRESARIAL-PROFESI

DESARROLLO DE ACTIVIDADES -
PROFESIONALES RELATIVAS A LA
LICENCIATURA EN CONTADURIA

DENTRO DE LA UNIDAD -
22/01/2015
03/02/2015
Dia Horas
Lunes 4
Martes 4
Miercoles 4
Jueves 4
Viernes 4

ALVARO LEGASPY AULCY

ENSENADA

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ¥ SOCIALES
LICENCIADO EN CONTADURIA

1

EL ESTUDIANTE DEBERA POSEER, -
ENTRE OTRAS LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS: HABILIDAD

PARA ORGANIZAR Y PROCESAR LA

NINGUNA

Si

Imagen 116. Datos del Programa.

3.4. Paraver los datos del responsable y la ubicacion, debe seleccionar la pestaiia Responsable y
ubicacion y se mostrara la informacion (Imagen 117).



3

Informacidn General Responsable y Ubicacién Objetivos y Actividades Apoyos

Informacion Academica Bacora o

Datos del Responsable
Nombre:

Profesion:

Area o departamento:
Puesto:

Correo electronico:
Teléfono:

Extension:

Celular:

Datos de Ubicacion
Pais:

Estado:

Cuidad:

Direccion:

Teléfono con lada:

Correo electronico:

ALVARO LEGASPY AULCY
LIC. EN CONTADURIA
CONTABILIDAD

SOCIO
adriana.zumaya(@legaspyaulcy.

6461757336

MEXICO
BAJA CALIFORNIA
ENSENADA

MARMOL #360 FRACCIONAMIENTO
COSTA AZUL C.P. 22890

6461757336

despacho_legaspy@yahoo.com

Observaciones

Sin observaciones.

Imagen 117. Datos del Responsable y ubicacién.

3.5. Paraver los objetivos y actividades, debe seleccionar la pestafia Objetivos y actividades y se
mostrara la informacion (Imagen 118).



Informacion General

Informacion Academica Bitacora

Objetivo:

Palabras clave:

Responsable y Ubicacion

Apoyos

Objetivos y Actividades

QUE EL ALUMNO DE LA -
LICENCIATURA EN CONTADURIA D
PROXIMO A EGRESAR, CONOZCA
LOS ESCENARIOS REALES DE

-

DESARROLLO DE LA PROFESION

Actividades: P&

REGISTRO CONTABLE DE DQ.. 21 22
CALCULO DE IMPUESTOS

CALCULO DE NOMINA
CONCILIACIONES BANCARIAS

B-aaaa

2015
Febrero Marzo Abril

(4| 5|8 | 7|88

10 (11 (12| 13| 14

Mayo

15| 18| 17 | 18

REGISTRO CONTABLE DE DOCUMENTOS

CALCULO DE IMPUESTOS
CALCULO DE NOMINA

CONCILIACIONE 5 BANCARIAS

BE 08

Nota: Las fechas mostradas son informativas, pueden variar con base a la fecha de asignacion del alumno en el

proyecto.

(e | s

Imagen 118. Datos de Objetivoss y actitvidades.

3.6. Para ver los apoyos, debe seleccionar la pestaiia Apoyos y se mostrara la informacién (Imagen
119).
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Informacion General Responsable y Ubicacion Objetivos y Actividades

Informacion Academica Bitacora

Nombre del apoyo

s

Imagen 119. Datos de Conocimientos requeridos.

3.7. Paraver la informacidn académica, debe seleccionar la pestafia Informacién académica y se
mostrara la informacion (Imagen 120).

lesponsable y Ubicacion Objetivos y Actividades Apoyos
"~ |
Informacion Academica Bitacora
Competencia general del proyecto: Aplicar de manera optima y adecuada los
conocimientos de la licenciatura en contaduria en la
prestacion de servicios profesionales, con ética y
responsabilidad.
Nivel: Nivel 2
Créditos unidades de aprendizaje: 12
Créditos practica: 0
Créditos modalidades: 1]
Total de créditos incluyendo PVWW(C: 14
Responsable Unidades de aprendizaje Practicas Modalidades
Nim. Emp. Nombre:
11505 SANTIAGO ALEJANDRO ARELLANC ZEPEDA

Imagen 120. Datos de Apoyos.

3.8. Para ver la bitacora, debe seleccionar la pestafia Bitacora y se mostrara la informacion (Imagen
121).



Informacién General Responsable y Ubicacidn Objetivos y Actividades Apoyos

Informacidn Academica | Bitacora |

Fecha de Seguimiento Estado Responsable
22/01/2015 EMVIADD A ALVAROD LEGASPY AULCY
REVISIONM POR  (SUPERVISOR DE
PROYECTOS)
22012015 REVISADO M.T.R.I. AMA CRISTINA DE LA

POR UNMIDAD HOZ MADRID
(RESPONSABLE FPVLU)

03/02/2015 REVISADC M. SANTIAGO ALEJANDRO
POR ARELLANC ZEPEDA
COCRDINADCR.  (COORDINADOR C)

16/02/2015 APROBADO LIC. CLEMENTE CHAVEZ
POR MALDONADO (AMALISTA
FPVLU)

Imagen 121. Datos de Bitacora.

Si requiere la informacidn consultada impresa, realizar los siguientes pasos:

4.1. Seleccionar la opcion de impresion = (Imagen 113).
4.2. El sistema despliega una ventana emergente con los datos del alumno seleccionado en formato
PDF (Imagen 122).
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Programa de practicas profesionales

Informacién general

Nombre: APOYO AL DEPARTAMENTO CONTABLE Y FISCAL
Estado: APROBADO

Area de conocimiento: CIENCIAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS

Unidad receptora: CONTADORES PUBLICOS CONSULTORES
Supervisor: LUIS ALONSO NUBES VILLAVICENCIO

Puesto: DIRECTOR

Teléfono: 6461773846

Extensién: 101

Celular: 6461773846

Correo ico: I

Area o Departamento: CONTABLE

Pais: MEXICO

Estado o provincia: BAJA CALIFORNIA

Ciudad: ENSENADA

Direccién: Calle ITURBIDE No. 864 S/N Colonia OBRERA Codigo postal 22830
Teléfono con lada: 6461773846

Correo ico: igy.net.mx

Tumno: MIXTO

Numero de practicantes: §

Imagen 122. Informacién para impresién en formato PDF.

8.3. Reporte y encuesta
El proceso de reporte y encuesta en PVVC es idéntico al utilizado en PPP, seguir ejemplo del
punto 7.4 Reporte y encuesta

Nota: Es importante que tengas registrado el reporte parcial, de lo contrario, el sistema no permitira
registrar el reporte final, ni realizar las encuestas de evaluacion. El sistema notificara dos dias antes por
correo electronico cuando el periodo de captura de reportes este proximo a cerrar.

Importante: Si al momento de realizar el reporte parcial o final, estos se encuentran bloqueados, el alumno
debera solicitar el desbloqueo a la unidad académica, una vez realizado el desbloqueo el sistema
notificara al alumno via correo electrénico para que realice la captura del reporte parcial o final, seguin sea
el caso.




8.4. Citas
El proceso de citas en PVVC es idéntico al utilizado en PPP, seguir ejemplo en el punto 7.2
Citas de practicas profesionales.

8.5. Bajas
1. El proceso de bajas es similar al usado en préacticas profesionales, solo hay que tener en
cuenta las siguientes condiciones:

Las bajas solicitadas dentro de tiempo limite para darse de baja no se evaltan y no
son representadas en su kardex.

Las bajas solicitadas fuera de tiempo limite y sin reporte parcial seran reprobadas en
su totalidad con calificacion al kardex.

Las bajas fuera de limite para darse de baja con reporte parcial aprobado seran
calificadas por el responsable del PVVC en la unidad receptora.

El no aceptar la solicitud de baja realizada por el supervisor de la unidad receptora no
influye en el proceso de baja, solo pierde la oportunidad de registrar la réplica a la
solicitud, al hacer esto el sistema calificara segun lo obtenido en el primer parcial.

2. Dentro de la opcién Bajas del submenu de PVVC pueden realizar los procesos de solicitar
baja y confirmar aviso de baja cuando el supervisor de la unidad receptora inicie el
proceso.

Solicitudes Reporte y Encuesta Citas Bitacora

o — W —
== =]
Confirmar aviso de baja en PVWC. Solicitar baja a PVWVC.
Opciodn para Opcion para
confirmar baja solicitar baja

Imagen 123: Seccidn de bajas en PVVC.

8.5.1. Confirmar aviso de baja en PVVC

1. Para confirmar la solicitud de baja realizada por el supervisor de proyecto en la unidad
receptora deberd de seguir los siguientes pasos:

2. Al presionar la opcion Confirmar baja el sistema mostrard el registro de la solicitud con
informacion basica del PVVC (Imagen 124).
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Solicitudes de bajas pendientes

Buscar
Solicitud Proyecto Unidad receptora
590 CREACION DE SISTEMAS COMPLEIOS I CALL CENTER SERVISES SA DE CV m

H Ir a pagina: | 1 ¥ | Registros por pagina: |10 ¥ ?
Registro de solicitud

Imagen 124: Consulta de registro de solicitud de baja.

Presionar sobre el registro de solicitud.

Mostrando registros 12 1 de 1

El sistema mostrara la informacion del prestador, supervisor de la unidad receptora y un

campo para el registro de la réplica.



Detalles de la solicitud de baja.

Informacion del programa

Programa: CREACION DE SISTEMAS COMPLEJOS |
Prestador:
Matricula:
Semestre: 8
Carrera: LICENCIADC EN CIENCIAS COMPUTACIONALES
Facultad: FACULTAD DE CIENCIAS
Solicitante
Nombre:
Departamento: SUPERVISION

Unidad receptora:

Tipo de baja: PVVC
Motivo: EL ALUMNO NO ESTA CUMPLIENDO CON LO REQUERIDO POR EL
PROGRANMA
E
Réplica
¢ Deseas generar una réplica? Si© No®
Réplica:

Boton Aceptar
aviso

oo

Campo Réplica

Imagen 125: Formulario de consulta de solicitud de baja a PVVC.

Capture la réplica de la solicitud de baja al PVVC (sera vista por el supervisor y por el
responsable de PVVC en unidad académica).
Presione el botén Aceptar aviso (Imagen 125).

8.5.2. Solicitar bajaa PVCC

1. La solicitud de baja a un PVVC puede darse de la siguiente manera:
= Baja en tiempo para bajas: En este caso la baja procedera sin ser
registrado en el Kardex del prestador.



= Baja fuera de tiempo sin reporte parcial: En este caso el alumno sera
dado de baja con calificacion reprobatoria debido a que aun no alcanza a
cubrir el 50% de del proyecto.
= Baja fuera de tiempo con reporte parcial aprobado: La baja sera
efectuada registrando en Kardex la calificacion asignada por el supervisor
de la unidad receptora.
2. Para solicitar la baja a un PVVC deberé:
3. Seleccionar la opcion bajas del submena de PVVC (Imagen 106).

Solicitudes Reporte y Encuesta Citas Bitacora

Proyecto de vinculacién con valor curricular

Id Programa Unidad receptora Responsable Calificacion primer
programa parcial
2751 CREACION DE SISTEMAS CALL CENTER SERVISES SA ROBERTO ARELLANO NO

COMPLEJOS | DE CV CARRILLO

Modalidades asociadas

Nombre modalidad Tipo
CONSULTAS DE DATOS PARA LA TOMA DE DECISIONES PPP

ESTUDIO INDEPENDIENTE EN ESTUDIO INDEPENDIENTE EN COMPILADORES MA
3

Unidades de aprendizaje asociadas

Unidad de aprendizaje Calificacion primer parcial
RECURSOS HUMANOS NO
AUDITORIA INFORMATICA NO
ANALISIS DE CONGLOMERADO EN GEOMETRIA COMPUTACIONAL NO

Botén Solicitar baja

Imagen 126: Solicitud de baja a PVVC.

El sistema mostrara la informacion general del PVVC, modalidades asociadas (en caso
de tenerlas), unidades de aprendizaje asociadas y las calificaciones del primer parcial en
caso de tenerlo calificado.

Presione el botén Solicitar baja (Imagen 126: Solicitud de baja a PVVC.).

El sistema mostrard una ventana donde debera registrar indicar el motivo por el cual
desea darse de baja al PVVC.



Motivo de la baja

Redacta el motivo por el cual quiere solicitar la baja del proyecto de vinculacion.

Botén Solicitar baja

=t

Imagen 127: Formulario de envio de solicitud de baja.

6. Presione el botdn Solicitar baja (Imagen 127) para terminar con el proceso, sera
enviado un correo a su supervisor de proyecto de la unidad receptora y al responsable
de PVVC en la unidad académica.

7. La solicitud sera enviada al supervisor del proyecto, para que visualice el cambio de
estado a ‘baja’ en la lista de procesos de PPP debera de ser aprobado el registro por
el responsable de unidad académica.

8. El sistema envia una notificacién por correo electrénico al responsable de FPVU,
responsable de PVVC y al supervisor de unidad receptora.

8.6. Bitacora
El proceso de bitacora en PVVC es idéntico al utilizado en PPP, seguir ejemplo en el punto
Bitacora de practicas.




8.7. Constancia de finalizacidon

1. Seleccionar la pestafia constancias.

Solicitudes Reporte y Encuesta Citas Bajas Bitacora

B

Constancia de finalizacion

Imagen 128. Opcidn Constancia de finalizacion.

2. Se mostrara en la lista la matricula, nombre, programa, carrera y fecha de finalizacion.
3. Para continuar presionar el botén Imprimir que se encuentra en la tltima columna.

Solicitudes Reporte y Encuesta Citas Bajas Bitacora

Impresion de Constancias

Matricula Nombre Programa Carrera Fecha de finalizacion

333056 FELIX ADRIAN CASTILLO MAGALLON ACTUALIZAION, DESARROLLO DESISTEMASS Y APOYO A INSTITUCION MEDICA LICENCIADC EN INFORMATICA 02/05/2016 @

Imagen 129. Botdn Imprimir.

4. Se mostrara un formulario donde iniciando se encuentra activada la casilla Usar datos del
supervisor. Al quitar la seleccion de casilla se habilitaran los campos Nombre del receptor y
puesto del receptor, esto permitira al usuario capturar otro nombre para la carta de
finalizacion.



Datos de carta Finalizacion

Nombre receptor:
Puesto de receptor:

Usar datos del
supervisor:

Imagen 130. Formulario de datos.

5. Para continuar presionar el botén generar carta.
6. El sistema mostrara la carta de finalizacién en formato PDF.

c ABEN 2E
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CONSTANCIA DE CONCLUSION SATISFACTORIA DE PROYECTOS DE
VINCULACION

DRA. MIRIAM ALVAREZ MARISCAL

COORDINADOR DE FORMACION PROFESIONAL Y VINCULACION
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y SOCIALES
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

Por medio de la presente me dirijo a Usted, para hacer de su conocimiento que
el(la) C.MARTIN ESTEBAN DUARTE GILBERTH alumno(a), con nimero de
matricula 329615 de la carrera de LICENCIADO EN INFORMATICA de la
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y SOCIALES, CONCLUYO SU
PROYECTO DE VINCULACION DE MANERA SATISFACTORIA en INSTITUTO
DEL DEPORTE Y LA CULTURA FISICA DE BAJA CALIFORNIA, ubicada en BLVD.
LOS LAGOS, FRACC. VALLE DORADO,ENSENADA, durante el periodo del
02/02/2015 al 02/06/2015, en el Programa ADMINISTRACION DE CONTENIDOS
EN LA RED BASADO EN FORTIGATE 110C con nimero de registro 20214.

Ensenada, Baja California, a los 22 dias del mes de Marzo del 2017
ATENTAMENTE

Imagen 131. Carta en PDF.



El modelo educativo de la UABC contempla la opcion de modalidades de aprendizaje como una
alternativa para que el alumno desarrolle sus potencialidades intelectuales y préacticas a través
de experiencias de aprendizaje creativas e innovadoras, obteniendo, al mismo tiempo, créditos.
Estas modalidades pueden ser cursadas en diversas unidades académicas de la universidad, en
otras instituciones de educacién superior, nacionales o internacionales, o en los sectores social
y productivo, lo que fortalecera el perfil profesional en su area de interés, con el apoyo del
profesor o tutor.

Seleccionar la opcion de menu izquierdo Modalidades (Imagen 132).

Menu
2 Micuenta
i PPP
@ Pwe

Meerrar sesion

Imagen 132: Ubicacion de modalidad en menu principal.

9.1. Catadlogo modalidades

1. Se mostraran las siguientes pestafias:

= Catdlogo modalidades: Se mostrara las opciones para realizar un registro de
modalidad o bien para solicitar asignacion a una modalidad del catalogo.

= Citas: Contiene el estado de las solicitudes de entrevista con el responsable de
la modalidad.

» Consultas: Te permitira consultar la lista de alumnos en tramites de modalidades.

» Reportey encuesta: Contiene los reportes parciales y finales, ademas de permitir
realizar la encuesta de evaluacion de la unidad receptora.

» Bajas: Podra consultar las solicitudes de bajas o bien realizar su baja de la
modalidad.

» Bitacora: Le permitira registrar cada una de las actividades que realizas en la
modalidad, las cuales utilizara para realizar su reporte parcial y final.



© Citas Consultas Reporte y Encuesta Bajas Bitacora

= B =

Estudio Independiente Ejercicio Investigativo Emprendedores Universitarios
Imagen 133: Seccién de catdlogo de modalidades.
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Estudio Independiente. Ejercicio Investigativo. Emprendedores Universitarios

9.1.1. Registro
9.1.1.1. Estudio independiente

NOTA: Sélo se tomardn como modalidades vigentes las modalidades que tengan alumnos
Asignados también con estatus vigente.

Estudios Independientes. En esta modalidad, el estudiante tiene la alternativa de realizar
estudios de interés disciplinario no sujeto a la asistencia a clases presenciales. El alumno se
responsabiliza a realizar las actividades del plan de trabajo previamente autorizado, que permita
lograr las competencias y los conocimientos teorico-practicos de una tematica especifica,
contando con la coordinacion y asesoria de un docente.

Nota: Es importante considerar que la modalidad de estudio independiente tiene como limite
1 alumno en la modalidad.

Para iniciar con el registro de una Modalidad de estudio independiente.

1. Seleccione la opcion Estudio independiente.

Citas Consultas Reporte y Encuesta Bajas Bitacora
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Estudio Independiente Ejercicio Investigativo Emprendedores Universitarios

2. Enseguida se presentara la lista de registro vacia, esto significa que ain no tiene ninguna
modalidad de estudio independiente registrado (Imagen 134).




Reqgistro de modalidad en estudio independiente

Opcidn para agregar un

. - s
registro nuevo de modalidad

Buscar:

Id Modalidad 4  Estado

No hay datos disponibles

Registros por pagina: |5 ¥

Imagen 134: Tabla de registro de estudio independiente.

3. Para iniciar el registro, presione la opcién Crear nuevo registro (Imagen 134).

4. Una vez que presionado la opcidn, se mostrara un formulario el cual esta formado por 9
pestafas, las cuales debera capturar (Imagen 135).

5. Elsistema presentara activa la pestafia 1, la cual debera capturar sin dejar campos vacios
para que pueda continuar con la captura de la pestafia 2.

Pestafia 1: Descripcion general.

1. Llenado de los elementos que identificaran la modalidad de acreditacion, en su aspecto
académico-administrativo (tipo, nombre, carga académica, créditos, periodo de estudios,
etc.) y en la designacion de las personas responsables e instituciones (alumnos,
académicos y escuelas, institutos o facultades, factiblemente, dependencias o
instituciones diferentes a la misma universidad) que se involucran en el desarrollo y
participacion.

@ Descripcion general Responsable Programas Competencias Actividades a realizar
Evaluacion y acreditacion Referencias bibliograficas Justificacion Finalizar
Nombre de la actividad: ESTUDIO INDEPENDIENTE EN
Pestafia activa
Unidad Académica: FACULTAD DE INGENIERIA, ARQUITECTURA Y DISERO
Periodo de estudios: 2014-2 v
HC HL HT HPC HCL
Horas asignadas: 0 0 0 0 0
Creditos: 0
Regresar [

Imagen 135: Captura de registro de modalidad.

2. LaInformacion que se pide en la pestafia de Descripcion general, es la siguiente:
= Nombre de la actividad: Nombre de la actividad de la MA.

= Unidad académica: Unidad académica en donde se registra la MA.



= Periodo de estudios: Periodo de estudios en que se quiere registrar la MA.

= Distribucion de carga horaria y créditos: Estos son los elementos académico-
administrativos utilizados para efectos de identificacion de la modalidad de
acreditacion respectiva, por lo cual, deberan llenarse con los datos correctos y
precisos. Depende de la clara asignacion de estos elementos, que la modalidad sea
registrada correctamente. La clave de la modalidad es designada por el Departamento
de Formacion Bésica o el Depto. de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria
y la distribucién de carga horaria y total de créditos por la unidad académica.

Nota: La cantidad de créditos serd igual a las horas asignadas a la semana por actividad, esto sera la
equivalencia en créditos. Ejemplo: 3 horas asignadas corresponde a 3 créditos. No excedera de 6 horas.
La hora clase, tendra valor de 2 créditos).

3. Una vez capturados los datos de la pestafia 1, presione el botén Continuar.

. Descripcién general Responsable Programas Competencias Actividades a realizar

Evaluacion y acreditacién Referencias bibliograficas Justificacion Finalizar

Nombre de la actividad: ESTUDIO INDEPENDIENTE EN GEOMETRIA VECTORIAL

Unidad Académica: FACULTAD DE INGENIERIA, ARQUITECTURA Y DISERO

Periodo de estudios: 2014-2 v
HC HL HT HPC HCL
Horas asignadas: 2 0 2 0 0
Créditos: 6

Regresar @

Imagen 136: Seccion descripcion general de registro de estudio independiente.

Se actualizo la descripcion general de la
modalidad

Imagen 137: Aviso de confirmacién de guardado de registro.

Pestaiia 2: Responsable.

1. Responsable (s) que la coordinard (n), Unidad de adscripciéon: Estos elementos,
estan intimamente ligados con “carreras que intervendran”, ya que al establecerse o
realizarse algun proyecto (independientemente de la modalidad que sea) entre varios
programas, tendran que involucrarse también los responsables internos o externos a la
institucion, que asesorardn o dirigiran tal modalidad, lo cual implica su debida
identificacion para fines de validar y corroborar oficialmente su realizacion y conclusion
ante las instancias correspondientes.



2. Dentro de la pestana “Responsable”, se mostrara el formulario para capturar los datos
del responsable de la modalidad ( Imagen 138).

Descripcidn general @ Responsable Programas Competencias Actividades a realizar

Referencias bibliograficas T Justificacidn Finalizar
1. Captura
Mo. Empleado: l [ <+— numero de
Pestafia activa empleado
Nombre:
Institucion:
Unidad de adscripcion: FACULTAD DE CIENCIAS

Ciudad de procedencia:

Teléfono con lada:

Correo electrénico:

Regresar l |

Imagen 138: Seccidn de responsable.

3. Lainformacion que debera capturar en el formulario es la siguiente:

* No. de empleado: Se refiere al nUmero de empleado del maestro responsable de la
MA.

= Nombre: Nombre completo del empleado.

» Institucién: Institucion a la que pertenece el responsable de la MA.

= Unidad de adscripcion: Facultad a la que pertenece el responsable de la MA.

= Ciudad de procedencia: Ciudad de procedencia del responsable de la MA.

= Teléfono con lada: Numero donde se podra contactar al responsable de la MA. Ext:
Numero de extensién donde se podra contactar al responsable.

= Correo electrénico: Direccién de correo electronico donde se podra contactar al
responsable de la MA.

4. Debera capturar todos los campos que se piden, una vez capturada la informacion
verifique que la haya ingresado correctamente.

5. Para este caso, debera capturar el nUmero de empleado del responsable de la modalidad.

6. Una vez que haya capturado el numero de empleado, el sistema mostraré los datos del
responsable (Imagen 139).



No. Empleado:

Nombre:

Institucion:

Unidad de adscripcion:

Ciudad de procedencia:

Teléfono con lada:

Correo electronico:

3169|

FRANCISCO JUAREZ GAF

UABC

FACULTAD DE CIENCIAS

ENSEMNADA

fluarez@uabc.edu.mx

Informacion que se
*———___ obtiene con &l nimero

de empleado.

Imagen 139: Datos de responsable visualizados.

7. Otro dato que deberad capturar, es el nimero de teléfono donde podra localizar al

responsable de modalidad este campo es opcional (Imagen 140).

) Referencias bibliograficas

Descripcidn general @ Responsable € Programas

©) Justificacién ©) Finalizar
No. Empleado:
Nombre:
Institucion:

Unidad de adscripcion:

Ciudad de procedencia:

Teléfono con lada:

Correo electrénico:

@) Competencias O Actividades a realizar
3169

FRAMCISCO JUAREZ GAR

UABC

FACULTAD DE CIENCIAS
ENSENADA
EXT

TELEFONC

fluarez@uabc.edu.mx

Imagen 140: Campo teléfono opcional.

8. Una vez revisado los datos, presione el botén Continuar.

Se actualizd el responsable de la modalidad

Imagen 141: Aviso de responsable registrado.




9. El sistema mostrard un mensaje notificando que se han guardado los datos del
responsable de la MA.

10. Una vez que se haya guardado los datos de la seccién del responsable, se mostrara la
siguiente pestafa Programas.

Pestafa 3: programas.

1. Programas (s) (carreras) que intervendran en la modalidad: A este respecto, se debe
considerar, que la movilidad académica brinda la oportunidad para que se puedan realizar
modalidades que involucren participantes (alumnos y docentes) de diferentes programas
de licenciatura; por lo cual es necesario distinguir, en dado caso, la (s) carrera (Ss)
involucrada (s).

Estudio Independiente

Descripcidn general Responsable @ Programas Competencias Actividades a realizar Evaluacidn y acreditacion

Referencias bibliograficas Justificacién Finalizar

Clave unidad Unidad académica Id del programa Programa Plan

290 FACULTAD DE INGENIERIA, ARQUITECTURA Y DISEFID 29004 INGEMNIERO EM COMPUTACION 20092

Regresar | |

Imagen 142: Seccién de programas.

2. Lainformacion que se muestra en la pestafia es la siguiente:
» Clave unidad: Se refiere a la clave de la unidad académica donde se registra la MA.
» Unidad académica: Unidad académica donde se registra la MA.
= |d del programa: Clave del programa.
= Programa: Nombre completo del programa.
* Plan: Plan de estudio.

3. Presione el botén Continuar para ir a la siguiente seccién, se mostrara un aviso de que
los datos de la seccion actual se guardaron (Imagen 143).

Se guardaron los programas de la modalidad

Imagen 143: Aviso de programas guardados.

Pestafia 4: Competencias.

1. Competencias. Para el esclarecimiento del fin de las actividades a realizarse, debera
plasmarse clara y precisamente las intenciones que se propondran. Para la redaccién de
estos, debera considerarse el contenido de la modalidad propuesta, para que guarden
total relacién, lo enunciado en las competencias con las actividades a realizar.

2. El siguiente paso es agregar las competencias de la MA a registrar.



Estudio Independiente

Descripcidn general Responsable Programas @) Competencias @ Actividades a realizar @ Evaluacidn y acreditacidn

@) Referencias bibliograficas © Justificacisn ©) Finalizar

# Competencias

Regresar m

Imagen 144: Seccién de competencias.

3. Para ello presiona el botén Agregar (Imagen 144).
4. Se presenta un formulario donde podras encontrar una descripcion de ayuda presionando

el botén |7| (Imagen 145).

Agregar competencia

IcOMPETENC

Imagen 145: Formulario para agregar competencia.

5. Una vez que haya capturado el nombre de la competencia, verifique que se encuentre
escrito correctamente, después presiona el boton Agregar (Imagen 146).

Agregar competencia

REPRESENTAR MEDIANTE LENGUAJE MATEMATICO O
SIMBOLICO DIFERENTES TIPOS DE SISTEMAS PARA SU
COMCEPTUALIZACION ANALITICA =

Cerrar ‘ Agregar '
Imagen 146: Envio de competencia guardada.




6. Se mostrara un aviso de competencia guardada en el sistema (Imagen 147: Aviso de
competencia guardada).

Se guardd la competencia correctamente

Imagen 147: Aviso de competencia guardada.

7. La competencia serd agregada a la lista, en la cual se mostraran los iconos Modificar y
eliminar.

# Competencias

1 REPRESENTAR MEDIANTE LENGUAJE Mf\TEf'u'Lé\.TI_CO 0 SIMBOLICO DIFERENTES TIPOS DE
SISTEMAS PARA SU CONCEPTUALIZACION ANALITICA

Regresar | |

Imagen 148: Consulta de competencia guardada.

Icono Funcion
. Permite modificar informacion
- capturada en las competencias.
i Permite eliminar ir_1formaci()n capturada
en las competencias.
8. Una vez registradas las competencias para la modalidad, presione el boton Continuar.
9. Enseguida podra visualizar las opciones para agregar actividades a la modalidad.

Pestafia 5: Actividades a realizar.

1. Actividades a realizar. Las actividades a realizar, revisten importancia especial en el
contenido de todo proyecto, por consiguiente se debe solicita claridad y certeza de las
actividades a realizar.

Descripcidn general Responsable Programas Competencias @) Actividades a realizar Evaluacidn y acreditacidn

Referencias bibliograficas Justificacidn Finalizar

Actividades: |

Aun no ha agregado actividades

Regresar l

Imagen 149: Seccion de actividades a realizar.

2. Para agregar una actividad al registro de la modalidad, presione el botén Ver/Agregar.



3. Se presentara una lista vacia, para continuar presione el botén Agregar nueva actividad

(Imagen 150).

Actividad

Actividades

(==

Fecha inicio

Fecha final

Imagen 150: registro de nueva actidad.

Agregar actividad

Nombre de la actividad: Nombre de la actividad

Fecha de inicio: Fecha de inicio

Fecha de término: Fecha de término

Imagen 151: Formulario de captura de nueva actividad.

= Nombre de la actividad: Debera capturar el nombre de la actividad.
» Fechade inicio: Fecha en que iniciara la actividad
» Fechade término: Fecha en que terminara la actividad.

4. Una vez que haya capturado la informacion que se pide, presione el botén Agregar.



Actividades

Agregar nueva actividad

Actividad Fecha inicio  Fecha final
Estudio del sistema de coordenadas ~ 12/08/2014 29/08/2014

Estudio del espacio euclideano 01/09/2014 19/09/2014

Imagen 152: Visualizacion de actividades registradas.

5. Una vez que haya capturado la actividad, verifique que la actividad se encuentre
correctamente escrita, después presione el botén Guardar actividades (Imagen 152).

6. El sistema presentard un mensaje de notificacién indicando que la actividad se ha
guardado.

Se aguardo la Actividad correctamente

Imagen 153: Mensaje de actividades registradas.

7. La actividad que ha sido guardada, ha sido afiadida a al cronograma de actividades.

@D Descripcion general @ Responsable € Programas Competencias & Actividades a realizar

@ Evaluacion y acreditacion @ Referencias bibliograficas © Justificacion ©) Finalizar

Actividades:

2014
Julio Agosto Septiembre  Octu

2930|3132 |33 /3435|3637 38

Estudio del sistema de coord.. 38 Estudio del...
Estudio del espacio euclideanc Estudio del...

nlcﬂﬁnn | ———————— n =

Regresar Continuar

Imagen 154: Seccidn de actividades a realizar.
8. Presionar el botén Continuar.

Pestafa 6: Evaluacién y acreditacion

1. Enseguida se mostrara la seccion 6 Evaluacién y acreditacion, en esta parte del registro
debera capturar los criterios de evaluacién acordados con el responsable de la MA.



2. Evaluacién y acreditacion. Es importante remarcar que, por consistir en la
retroalimentacion y otorgamiento de los créditos al alumno, resulta conveniente,
especificar y explicar concisamente, la forma o formas en que se evaluara y acreditara al
alumno, ya que de este proceso, se decidira si el alumno realizd sus responsabilidades
con la madurez del profesional que se pretende formar.

3. Se deberd expresar, si la forma de evaluacién serd a través de la obtencion de un
resultado, el seguimiento a un proceso, la comprobacion o refutacion de una hipotesis, la
redaccion de un documento, etc. esclareciendo e indicando en qué consiste la forma de
evaluacién y acreditacion para la modalidad de que se trate.

Estudio Independiente

Descripcion general Responsable Programas Competencias Actividades a realizar

. Evaluacion y acreditacion Referencias bibliograficas Justificacion Finalizar

Pestaria activa

Informe final: 0 %

Disponibilidad: V] %,

Asistencia: 0 %

Presentacion: 0 9,

Desempefio: 0 %

Calidad de la informacion documental: 0 %,
Cumplimiento de actividades: 0 %

Total: 0 %

Botdn para agregar y )
verun nuevo criterio ————» [ l
de evaluacion. .

Regresar [ |

Imagen 155: Seccién de estudio independiente.

4. Enseguida debera capturar los porcentajes de cada criterio de evaluacion (Imagen 156).



Estudio Independiente

@ Descripeion general @ Responsable € Programas @ competencias © Actividades a realizar

@) Evaluacion y acreditacion @ Referencias bibliograficas © Justificacion © Finalizar

Inferme final: 15 %

Disponibilidad: 10 %

Asistencia: 30 %

Presentacién: 6 %

Desempefio: 8 %

Calidad de la informacién documental: 25 %
Cumplimiento de actividades: 6 %

Total: 100 %

Imagen 156: Criterios de evaluacion.

Una vez que haya capturado los porcentajes para cada criterio de evaluacion, verifique el
campo Total tenga el 100%, de lo contrario te surgira el siguiente error (Imagen 157).

Porcentaje mal distribuido, el total debe de ser 100%

Imagen 157: Mensaje de error en porcentaje.

Si desea agregar un nuevo criterio que no se encuentre en los definidos del formulario,
podré agregar uno nuevo presionando el botén Agregar/Ver (Imagen 158).



Informe final: 15 %
Disponibilidad: 10 %
Asistencia: 30 %
Presentacién: G %
Desempefio: 8 %
Calidad de la informacidon documental: 25 %
Cumplimiento de actividades: G %
Total: 100 %
‘ Agregar/Ver ’
Regresar Continuar

Imagen 158: Regitro de criterios de evaluacion.

7. Presione el boton Continuar (Imagen 158).
Otros criterios de evaluacion y acreditacién

# Criterio de evaluacion Porcentaje Edicion

Cerrar

Imagen 159: Registro de un nuevo criterio de evaluacion.

8. Se mostrara un formulario de captura, debera ingresar el nombre del criterio de
evaluacion y el porcentaje. El sistema automaticamente realizara la suma del porcentaje
respecto a los demas criterios.

9. Unavez que haya capturado el criterio y el porcentaje, presione el boton Agregar (Imagen
160).



Agregar otro criterio de evaluacion y Acreditacion

Criterio de evaluacion: TEMAS POR SEMANA
Porcentaje: 10| =
Total: 100 !
T s

Cerrar ‘ Agregar '

Imagen 160: Formulario de registro de nuevo criterio de evaluacion.

10. El sistema registrara el nuevo criterio en la lista de criterios de evaluacién (Imagen 161).

Otros criterios de evaluacién y acreditacion

# Criterio de evaluacidn Porcentaje Edicién

1 TEMAS POR SEMANA 10 # ]

Cerrar

Imagen 161: Consulta de otros criterios de evaluacion.

11. Por cada criterio registrado, tendré la opcion de editar o bien de modificar el criterio.

Icono Funcién
y Permite modificar informacion
- capturada en los criterios.
—  Permite eliminar informacién capturada

I . .
— en los criterios.

i

12. Debera realizar el mismo paso por cada criterio de evaluacién que desee agregar.
13. Una vez que haya finalizado la captura de los nuevos criterios de evaluacion, presione el

botén Cerrar (Imagen 161).

14. Una vez finalizada la capture de todos los criterios y sumando el 100% de la evaluacion,
presione el botén Continuar.



Estudio Independiente

D Descripeion general @ Responsable ) Programas @ Competencias O Actividades a realizar

@ Evaluacion y acreditacion @) Referencias bibliograficas @) Justificacion © Finalizar

Informe final: 15 %

Disponibilidad: 10 %

Asistencia: 20 %

Presentacién: B %

Desempefio: 8 %

Calidad de la informacién documental: 25 %
Cumplimiente de actividades: [ %

Total: 100 %

Regresar

Imagen 162: Seccién evaluacion y acreditacion.

15. Enseguida se mostraran las opciones para agregar las referencias bibliograficas para la
modalidad a registrar.

Pestafia 7: Referencias bibliograficas.

1. Referencias Bibliograficas: Son las fuentes de informacion que incluye todo aquella
informacién de apoyo a las actividades de la modalidad, pudiendo ser desde bibliografia,
documentos que respalden la informacién (revistas, periddicos, tesis, videos,
documentales, etc.), hasta conferencias asistidas e investigaciones relacionadas al objeto
de estudio con su debido esclarecimiento del destino de obtencién, procedencia y
localizacion.

@) Descripcion general @) Responsable €) Programas @) competencias © Actividades a realizar

Evaluacion y acreditacion @ Referencias bibliograficas © Justificacion © Finalizar

# Referencias

Imagen 163: Seccidn de referencias bibliograficas.

2. Presione el boton Agregar.
3. Enseguida se mostrara el area donde debera capturar la referencia bibliogréfica.



Agregar referencia bibliografica

Imagen 164: Formulario de captura de referencia bibliogréfica.

4. Una vez que haya capturado la referencia bibliografica, verificar que se encuentre
escrita correctamente, en seguida presionar el botén Agregar.

5. La referencia sera agregada a la lista, tendra la opcién de editar o de eliminar el
registro presionando el icono que corresponde a la funcion (Imagen 164).

6. Una vez que haya terminado de capturar las referencias para la modalidad, presione
el botén Continuar.

# Referencias

1 CHARLES WEXLER. GEOMETRIA ANALITICA: UN ENFOQUE VECTORIAL. ADDISON WESLEY. T
USA, 1969

Regresar

Imagen 165: Seccioén de referencia bibliografica.

Icono Funcién
Y Permite modificar informacion
- capturada en las competencias.
Permite eliminar informacién capturada
en las competencias.

=)

Nota: Debera realizar los pasos anteriores por cada referencia bibliografica que necesites agregar.

7. Una vez que haya finalizado la captura de las referencias bibliograficas presione el
botén Continuar.



Pestafia 8: Justificacion.
1. continuacion se presentara el area para capturar la justificacion de la modalidad.
2. Capture la informacion para la modalidad y una vez que haya terminado, verifique que los

datos sean correctos y presione el botén Continuar.

€D Descripcion general @) Responsable €) Programas © Competencias @ Actividades a realizar

@ Justificacion © Finalizar

Evaluacion y acreditacion Referencias bibliograficas

Regresar Continuar

Imagen 166: Seccion justificacion.

3. Una vez que haya capturado la justificacién, recuerde verificar que se encuentre

redactada correctamente.
4. Enseguida presione el boton Continuar (Imagen 166).

Pestafa 9: Finalizar.
1. Se mostrara el dltimo paso, presione el boton Enviar a revision para que la modalidad

sea evaluada.

@ Actividades a realizar

@) Descripeion general & Responsable ) Programas @) competencias

{) Evaluacion y acreditacion Referencias bibliograficas Justificacion

Enviar mas tarde Enviar a revision

Imagen 167: Seccién finalizar.

Nota: El botén Enviar mas tarde guarda el registro con estado CAPTURA permitiendo modificarla o

enviarla mas tarde (Imagen 167).




Citas Consultas Reporte y Encuesta Bajas Bitacora

Registro de modalidad en estudio independiente
Buscar:
Crear nuevo registro
1d Modalidad 4  Estado

2133 ESTUDIC INDEPENDIENTE EN GEOMETRIA VECTORIAL CAPTURA | ﬁ

Ir= pdgina: |1 ¥ |Registros por pdgina: |5 ¥ Mostrando registros 1 = £ de 1

Imagen 168: Visualizacién de registros de modalidades capturadas.

2. Alseleccionar la opcién Enviar arevision, se enviara a revision y se actualizara el estado
de la modalidad (Imagen 169).

La solicitud se ha enviado a revision

Imagen 169: Aviso de registro de modalidad actualizado.

3. El sistema envia una notificacién por correo electrénico al PTC investigador indicando
gue esté solicitando el registro de una modalidad.

4. Enseguida se mostrara un registro en una lista, y solamente podra consultar la
informacion del registro.

Registro de modalidad en estudio independiente
Buscar:
Crear nusvo registro
Id Modalidad A Estado
2133 ESTUDIO INDEFENDIENTE EN GEOMETRIA VECTORIAL REVISION O
Ir a pagina: | 1 ¥ | Registros por pagina: |5 v Mostrando registros 1 a 1 de 1

Imagen 170: Consulta de informacion de registro.

9.1.1.2. Ejercicio Investigativo

Ejercicio Investigativo. Esta modalidad busca valorar la iniciativa y creatividad en el
alumno, y consiste en que éste elabore una propuesta de investigacion y la realice
con la orientacion de un tutor. Asimismo brinda la oportunidad de aplicar los
conocimientos, habilidades y actitudes en el campo de la investigacién desarrollada
en el area.

Nota: Es importante considerar que la modalidad de ejercicio investigativo tiene como limite
1 alumno en la modalidad.




Para iniciar con el registro de una modalidad en Ejercicio investigativo, deberé realizar
los siguientes pasos:

NOTA: Solo se tomardn como modalidades vigentes las modalidades que tengan alumnos
Asignados también con estatus vigente.

1. Seleccione la opcién de menu Modalidades.
2. Seleccione la opcién Registro.
3. Enseguida seleccione la opcion Ejercicio Investigativo.

Citas Consultas Reporte y Encuesta Bajas Bitacora

E

Estudio Independiente Ejercicio Investigativo Emprendedores Universitarios

Imagen 171. Ejercicio investigativo.

4. Se mostrara un alista igual a la del punto 9.1.1.1 Estudio independiente.

Listado de ayudantias en ejercicio investigativo

Buscar:

1d Modalidad 4 Estado

No hay dates dispenibles

Registros por pagina: (5 ¥

Imagen 172: Creacion de nuevo registro de ejercicio investigativo.

5. Al seleccionar la opcion Crear nuevo registro, se mostrara un formulario el cual
deberé ser llenado.




. Descripcidn general Responsable Programas Competencias Actividades a realizar Evaluacian y acreditacion

Referencias bibliogréficas Justificacidn Finalizar

o . Ejercicio investigativo en:
Pestafia activa. ! g

Unidad académica: FACULTAD DE CIENCIAS

Periodo de estudios: 2014-2 ¥
HC HL HT HPC HCL

Horas asignadas: 0 0 0 0 0

Creditos: 0

Regresar I |

Imagen 173: Formulario de registro de ejercicio investigativo.

6. EIl prestador debera seguir los mismos pasos para proceder al registro de una
modalidad de ejercicio investigativo, es decir, se deberd realizar la captura de las
9 pestafias del formulario. Para mas detalle ir al 9.1.1.1 Estudio independiente.

7. Continte con la captura de las pestafias hasta finalizar y enviar la informacion
para su autorizacion.

9.1.1.3. Emprendedores Universitarios

Programa de Emprendedores Universitarios. Estara integrado por actividades
académicas con valor curricular. Busca apoyar a aquellos alumnos que
manifiesten inquietudes con proyectos innovadores, por medio de un analisis del
perfil emprendedor, la formulacién de un plan de negocios, la orientacion para
apoyo financiero y su validacion académica, entre otros incentivos (titulo sexto,
capitulo primero, seccion cuarta, articulos 173 al 175 del Estatuto escolar de la
Universidad Autbnoma de Baja California).

Nota: Es importante considerar que la modalidad de emprendedores universitarios tiene
como limite 1 alumno en la modalidad.

Para iniciar con el registro de una modalidad de emprendedores, debera realizar
los siguientes pasos:

NOTA: Sélo se tomardn como modalidades vigentes las modalidades que tengan alumnos
Asignados también con estatus vigente.

1. Seleccione la opcion de menu Modalidades.
2. Seleccione la opcién Registro.
3. Enseguida seleccionar la opcion Emprendedores universitaria.



Citas Consultas

=

Estudio Independiente

Reporte y Encuesta Bajas Bitacora

E

Ejercicio Investigativo

Imagen 174. Emprendedores universitarios.

=]

Emprendedores Universitarios

4. Se mostrara el listado de ayudantias en emprendedores.
5. Siaun no ha realizado ningan registro, la lista se mostrara vacia.
6. Para capturar el registro, presionar la opcion Crear nuevo registro (Imagen
175).
Listado de ayudantias en emprendedores universitarios
Buscar:
1d Modalidad 4  Estado

Imagen 175: Tabla de visualizacion de registros de modalidades.

7. Se mostrard un formulario donde debera capturar la informacién que se pide:

@ Descripcidn general

Evaluacidn y acreditacidn

Pestafia activa.

Responsable

Referencias bibliograficas

Emprendedores universitarios en:

Unidad académica:

Periodo de estudios:

Horas asignadas:

Créditos:

Integrantes

Programas Competencias

Justificacidn Incubadora

FACULTAD DE CIEMCIAS

2014-2

HC HL HT HPC
0 0 0 0 0

HCL

0

Regresar

Actividades a realizar

Finalizar

Imagen 176: Seccién de descripcion general.

En comparacion a los formularios de las modalidades anteriores, esta

modalidad afiade en su formulario 11 secciones a capturar.

Las pestafias nuevas que se afiadieron a la modalidad son:
Integrantes: Ubicado en la pestafia 3.

Incubadora: Ubicado en la pestafia 10.
Inicia con la captura de la modalidad. Ver ejemplo en el punto:



Pestana 3: Integrantes.
Una vez en el formulario de la pestafia tres “Integrantes”, deberd capturar la
informacion que se solicita.
1. Sidesea agregar alumnos a la modalidad, presiona el botén Agregar alumno.

Descripcion general Responsable 3) Integrantes @) Programas @ Competencias 0 Actividades a realizar
€D Evaluacion y acreditacion ) Referencias bibliograficas ) Justificacion €D Incubadora €D Finalizar
g,
Pestafia actual. ‘ Agregar alumno '
# Matricula Nombre Unidad de adscripcion
1 320470 ANA KAREM PRIETO PARRA FACULTAD DE CIENCIAS

Regresar m

Imagen 177: Seccion integrantes.

2. Una vez que presionado el boton, se mostrard un formulario debera de indicar la
informacion del alumno.

3. Debera capturar la matricula del alumno que deseas agregar a la modalidad
(Imagen 178).

Nota: Para que un alumno pueda ser registrado a una modalidad de emprendedores, debe cumplir los
requisitos establecidos para la modalidad.

Agregar Alumno
. K - Captura la
Matricula: I juATRICULA macula del
alumno a agregar.
Nombre: NOMBRE
Unidad de adscripcion : UNIDAD DE ADSCIPCION

Cancelar

Imagen 178: Formulario de registro de alumno a emprendedores.

4. Una vez que capturado la matricula del alumno, puede suceder alguno de los
siguientes casos:

5. Siel alumno a agregar, se encuentra vigente en mas de una carrera:

6. Se mostrara un formulario donde debera seleccionar la carrera del alumno con la
cual se quiere utilizar en el sistema (Imagen 179).




Seleccion de programa de estudios.

Selecciona la carrera con la cual quieres utilizar el sistema.

Programa de estudio:

LICENCIADO EN RELACIONES INTERMACIOMALES v

LICENCIADO EN RELACIOMES INTERNACIOMNALES
TRONCO COMUM DE IDIOMAS
LICENCIADO EN ADMINISTRACION F’UBE_IC.iY CIENCIAS POLITICAS

Imagen 179: Caso de alumno con mas de un plan de estudios registrado.

Una vez que haya seleccionado la carrera, presione el botén Agregar.
Enseguida se agregara el alumno a la lista de integrantes.

Debera realizar los mismos pasos por cada alumno a agregar.

10. Una vez que terminado, presione el botén Continuar.

© o N

# Matricula Nombre Unidad de adscripcion
1 320470 ANA KAREN PRIETO PARRA FACULTAD DE CIENCIAS

2 313151 LAURA EDITH CALDERON PEREZ FACULTAD DE CIENCIAS

Imagen 180: Registro de alumnos a programa de emprendedores.

Nota: Si el alumno no cumple con los requisitos: Se mostrara un mensaje de error indicando que
el alumno no cumple con los requisitos establecidos para la modalidad.

El alumno que esta tratando de agregar, no tiene
la etapa basica completa.

Imagen 181: Mensaje de aviso de etapa no concluida.

11. Al momento de agregar al alumno en la lista de participantes, se mostrara un mensaje
notificando que se guardé el integrante correctamente en la lista.

Se guardd el integrante correctamente

Imagen 182: Aviso de registro de alumno correcto.

12. Una vez que finalizado de agregar alumnos a la lista, presione el boton Continuar.

13. La asignacion al programa queda a criterio de la aprobacion de la modalidad por el
departamento de formacion profesional.




Pestafia 10: Incubadora.

1. Una vez en la pestafia diez, se mostrara un formulario donde deberas capturar la
informacién que se solicita.

Descripcidn general Responsable Integrantes Programas Competencias Actividades a realizar
Evaluacidn y acreditacidn Referencias bibliograficas Justificacidn Finalizar
Nombre de la incubadora:
Nombre del contacto:
Puesto:
Correo electrénico:
Teléfono con lada:
Direccion:
Plan de Negocio: ® Adjuntar archivo

Regresar [ ‘

Imagen 183: Seccién de incubadora.

2. Lainformacion que debera capturar sera la siguiente:

= Nombre de laincubadora: Nombre completo de la incubadora.

= Nombre del contacto: Nombre completo del contacto.

= Puesto: Puesto que ocupa.

= Correo electrénico: Correo electrénico donde se podra localizar al responsable de
la modalidad.

» Teléfono con lada: Numero telefonico con lada, donde podra ser localizado el
responsable de la modalidad.

= Direccion: Domicilio de la incubadora.

» Plan de negocio: Opcién donde podréa subir el documento del plan de negocio.

3. Una vez que haya terminado de capturar la informacion, verifique los datos, enseguida
presione el botén Continuar.

9.1.2. Solicitudes

1. Seleccionar la opcion Solicitudes (Imagen 184).

Citas Consultas Reporte y Encuesta

Fechas para el registro de modalidades

[ifi

Registro. Solicitudes

Imagen 184: Seccién de catdlogo de modalidades.



2. De las opciones que se muestran, seleccione una para iniciar la consulta del catalogo
de modalidades (Imagen 185).

Citas Consultas Reporte y Encuesta Bajas Bitacora
W — W — W — W —
Ayudantia Docente Ayudantia en Investigacion Ayudantia en Laboratorio Ayudantia en Extension y

Vinculacion

Imagen 185. Opciones de solicitudes.

9.1.3. Ayudantia docente
El alumno participa como adjunto de docencia (auxiliar docente), bajo la supervision de

un profesor o investigador de carrera, realizando acciones de apoyo académico dentro y
fuera del aula, elaborando material didactico, asi como interviniendo en la préactica
docente. La unidad académica registra la modalidad de estudio en el Departamento de
Formacién Profesional mediante un plan de trabajo (formato “Registro de modalidades de
aprendizaje y obtencion de créditos”, anexo v). El departamento, a su vez, otorga clave
en el sistema de planes, y el alumno se incorpora como maestro adjunto y realiza
acciones de apoyo académico, dentro y fuera del aula, durante un periodo escolar.

1. Seleccionar Ayudantia docente.

Citas Consultas Reporte y Encuesta Bajas Bitacora
B — [ B o e
Ayudantia Docente Ayudantia en Investigacién Ayudantia en Laboratorio Ayudantia en Extension y

Vinculacion

Imagen 186. Opcidén Ayudantia docente.

2. Para solicitar una modalidad en Ayudantia docente siga los siguientes pasos:

w

Seleccione la opcién Ayudantia docente.

4. Se mostrara la lista de ayudantias docentes que se encuentran disponibles (Imagen
187).

5. Si el nombre de la ayudantia no se visualiza completo, seleccione Ver mas.



Seleccion del tipo de modalidad ayudantia docente
Buscar
Actividades
o R Cupo
1d Modalidad 4 Responsable Créditos A APOYO EN LA REVISION DE MATERIAL disponible
2401 AYUDANTIA DOCENTE EN COMPILADORES JUAREZ GARCIA FRANCISCO 2 APOYO EN LA REVISION DE MH 1
n Irapégina: | 1 ¥ | Registros por pagina: 5 ¥ Mostrando registros 1 a 1 de 1

Imagen 187: Consulta de registros de modalidades registradas.

6. Para consultar la informaciéon de la modalidad, debera seleccionar el icono
modalidad que desea consultar (Imagen 188).

Seleccion del tipo de modalidad ayudantia docente
Buscar
Cupo
1d Modalidad 4 Responsable Créditos  Actividades disponible
n Ir a pégina: [T | Registros por pgina: [5 ¥ Mostrando registros 13 1 de 1

Imagen 188: Tabla de seleccién de ayudantia docente.

de la

7. La informacién de la modalidad se mostrara dividida en 8 secciones, las cuales son

las pestafias que se ubican en la parte superior (Imagen 189).
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@ Descripcion general Programas Responsable Competencias Actividades

Evaluacion y acreditacion Referencias Justificacién P E S TANAS

Ayudantia docente en: COMPILADORES
Pestafia activa.
Unidad académica: FACULTAD DE CIENCIAS
Periodo de estudios: 2014-2 Ad
HC HL HT HPC HCL
Total horas a la semana: 0 0 2 0 0
Total créditos: 2

Imagen 189: Seccién de consulta de modalidad.

» Descripcidon General: Elementos que identificardn la modalidad de acreditacion, en
su aspecto académico-administrativo (tipo, nombre, carga académica, créditos,
periodo de estudios, etc.) y en la designacion de las personas responsables e
instituciones (alumnos, académicos y escuelas, institutos o facultades, factiblemente,
dependencias o instituciones diferentes a la misma universidad) que se involucran en

el desarrollo y participacion.



Programas: Programas (s) (carreras) que intervendran en la modalidad.

Responsable: Datos del Responsable que coordinardn la modalidad, los elementos
del formulario, estdn intimamente ligados con el anterior (programas), ya que al
establecerse o realizarse algun proyecto (independientemente de la modalidad que
sea) entre varios programas, tendran que involucrarse también los responsables
internos o externos a la institucion, que asesoraran o dirigiran tal modalidad.

Competencias. Para el esclarecimiento del fin de las actividades a realizarse, se
describe de forma clara y precisamente las intenciones que se propondran. Para esto,
deberé& considerarse el contenido de la modalidad propuesta, para que guarden total
relacion, lo enunciado en las competencias con las actividades a realizar.

Actividades arealizar. Las actividades a realizar, revisten importancia especial en el
contenido de todo proyecto, por consiguiente se especifica con claridad y certeza las
actividades a realizar.

Evaluacién y acreditacién: Es importante remarcar que, por consistir en la
retroalimentacion y otorgamiento de los créditos al alumno, se especifica y explica
concisamente, la forma o formas en que se evaluara y acreditard al alumno, ya que
de este proceso, se decidira si el alumno realiz6 sus responsabilidades con la
madurez del profesional que se pretende formar.

Referencias: Son las fuentes de informacién que incluye todo aquella informacién de
apoyo a las actividades de la modalidad, pudiendo ser desde bibliografia, documentos
gue respalden la informacion (revistas, periédicos, tesis, videos, documentales, etc.),
hasta conferencias asistidas e investigaciones relacionadas al objeto de estudio con
su debido esclarecimiento del destino de obtencion, procedencia y localizacion.

Justificacion. Las diversas modalidades de acreditacion son formas diversas a las
unidades de aprendizaje para obtener créditos. Estas, deberan fundamentar el porqué
de su importancia para ser incluidas en el plan de estudios; Y la trascendencia que
esta reviste para la formacion del alumno y el valor que la misma guarda respecto a
los avances de la ciencia y tecnologia.

Una vez que haya terminado de consultar la informacion de cada una de las
secciones, si desea continuar con la solicitud de la modalidad, presione el boton
Seleccionar modalidad.

Ubicado en la parte superior del formulario (Imagen 190).



« Seleccionar modalidad
@) Descripcion general Programas Responsable Competencias Actividades
Evaluacién y acreditacion Referencias Justificacién
Ayudantia docente en: COMPILADORES
Unidad académica: FACULTAD DE CIENCIAS
Periodo de estudios: 2014-2 T
HC HL HT HPC HCL
Total horas a la semana: 0 0 2 0 0
Total créditos: 2

Imagen 190: Registro a modalidad seleccionada.

10. Al momento de seleccionar la modalidad, podra suceder alguno de los siguientes
casos:

= El alumno no cumple los requisitos. Si ho cumple los requisitos para la modalidad,
se mostrara el siguiente mensaje de error:

Mo cumple con los requisitos para seleccionar esta
ayudantia, seleccione ofra.

Imagen 191: Aviso de requisitos no cumplidos.

= ElI alumno cumple con los requisitos. Se mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion:

Se envid la solicitud al responsable
Imagen 192: Aviso

11. El sistema envia una notificacién por correo electrénico de la solicitud al PTC
investigador.

9.1.4. Ayudantia en investigacion
Esta forma de obtener créditos se realiza con la participacion del alumno, durante la etapa

disciplinaria o terminal, en investigaciones que esté realizando personal académico de la
universidad o de otras instituciones y que naturalmente ésta, se encuentre relacionada
con la orientacion profesional del estudiante. La investigacion deberd estar formalmente
registrada ante la Coordinacion de Posgrado e Investigacion. (CPI). No se descarta la
posibilidad que el alumno proponga una investigacion en la cual el docente designado
como tutor de investigacion fungiria como guia responsable de asesorar y esclarecer las
dudas que en la practica surjan. Esta modalidad brinda la oportunidad al alumno de
incrementar su capacidad creativa y de aplicar sus conocimientos, habilidades y actitudes
en el campo de la investigacion.



9.1.5. Ayudantia en laboratorio
Las actividades practicas desarrollan habilidades y destrezas importantes para el alumno,

por otra parte, si estas se relacionan a proyectos académicos o de investigacion, el
resultado puede ser integrador y rico académicamente para el alumno. En este sentido
las ayudantias en el laboratorio se promoveran en los casos de carreras, donde las horas
de préctica representen auxilio valioso, de igual manera cuando se desarrollen proyectos
de investigacién que requieran de diversas acciones de trabajo en laboratorio, en todo
caso, se valorara la solicitud expresa de los interesados. Esta actividad sera utilizada en
programas donde se desarrollen actividades que impliqguen el manejo de sustancias,
instrumental, equipo o aparatos propios de practicas de laboratorio.

9.1.6. Ayudantia en extension y vinculacién

El alumno realiza un conjunto de actividades que acercan a las fuentes de conocimiento,
tecnoldgicas y culturales con los sectores sociales, productivos asi como a la comunidad
en general. Estas actividades se desarrollan a través de diversas formas (Planeacion,
organizacion de recursos, conferencias y diversas acciones con dichos sectores, etc.),
para elaborar e identificar propuestas que puedan ser de utilidad y se orienten a fomentar
las relaciones entre la universidad y la comunidad.

9.2. Citas
1. Seguir ejemplo en el punto Citas de Practicas profesionales.

9.3. Consultas
1. Seleccionar la pestafia Consultas.

Catalogo modalidades Citas Reporte y Encuesta Bajas Bitacora

W — | ]
Consultar tramites Consultar lista de PTC

Imagen 193. Pestafia Consultas.

2. Enseguida se mostraran las siguientes opciones: Consultar tramites y Consultar lista de
PTC.
3. El usuario debera seleccionar una de las opciones.

9.3.1. Consultar tramites
Seleccionar la opcion Consultar tramites.



Catalogo modalidades Citas

=

Consultar tramites.

Consultar lista de PTC.

Imagen 194. Opcién Consultar tramite.

2. Continuar en el paso 1 del punto 8.1. Solicitudes

9.3.2. Consultar lista de PTC
1. Presionar la opcion Consultar lista de PTC.

Catalogo modalidades Citas

B

Consultar tramites.

Reporte y Encuesta Bajas
l.__|
Reporte y Encuesta Bajas

=

Consultar lista de PTC.

Imagen 195. Opcién Consultar lista de PTC

2. Enseguida se mostrara el listado de PTC.

Bitacora

Bitacora

Nota: Esta lista es Unicamente de consulta.

Num. Empleado

2377
2495
4840
6593
6874
7006

7377

Nombre o nimero de empleado:

Nombre

DUARTE MOLLER ARMANDO

PIMENTEL CARDENAS CELSO

DE LA HOZ MADRID ANA CRISTINA

ARAMBURO VIZCARRA GUILLERMO

JAUREGUI HEREDIA FELIX

ROCHA PARDO SONIA ELIZABETH

MARIN VARGAS MA ENSELMINA

Listado de PTC

Correo electrénico

armando duarte@uabc edu.mx
celso_pimentel cardenas@uabc edu.mx
ahoz@uabc_edu.mx
garambur@uabc.edu.mx
jauregui@uabc.edu.mx
sonia.rocha@uabc.edu.mx

emarin@uabc.edu.mx

Imagen 196. Listado de PTC.




9.4. Reporte y encuesta

El proceso de reporte y encuesta en Modalidades es idéntico al utilizado en PPP, seguir
ejemplo del punto 7.4 Reporte y encuesta

9.5. Bajas
1. Seleccionar la pestafia Bajas.

Catalogo modalidades Citas Consultas Reporte y Encuesta Bitacora

:=] :=]

Solicitar baja a modalidad Consultar baja de modalidad

Imagen 197. Pestafia Bajas.

2. Para modalidades de aprendizaje las solicitudes de baja no llevan un proceso de

aprobacién, es decir al momento en que solicita la baja a lo modalidad se registrara la
baja a la misma.

9.5.1. Solicitar baja a modalidad
Pasa efectuar una baja a un programa de modalidad realice los siguientes pasos.

1. Seleccione la opcidon de menu Modalidades que se encuentra ubicado a lado izquierdo.
2. Enseguida seleccione la pestafia bajas.

Catalogo modalidades Citas Consultas Reporte y Encuesta Bitacora

B :=]

Solicitar baja a modalidad Consultar baja de modalidad

Imagen 198: Seccidn de bajas en modalidades.

3. Al seleccionar la pestafia de bajas, se mostraran las siguientes opciones (Imagen 198):
= Solicitar baja de modalidad: Permite solicitar su baja seleccionando la modalidad
en la que deseas hacerlo.
= Consultar baja de modalidades: Permite consultar la modalidad en la cual el

responsable ha solicitado efectuado la baja por algunos motivos que podra consultar.
4. Seleccione la opcion Solicitar baja de modalidad.



5. Se mostrard en la lista la modalidad en la que te encuentras.

Modalidades vigentes registradas.

Clave Nombre del programa Unidad receptora Responsable

@l AYUDANTIA LABORATORIO EN REDES FACULTAD DE CIENCIAS ADRIAN ENCISO ALMANZA

Irapagina:| 1 ¥ | Registros per pagina: | 10 ¥ Mostrando registros 12 1 de 1

Clave de la modalidad: 1
Nombre:AYUDANTIA LABORATORIO EN REDES

Imagen 199: Seleccion de modalidad vigente.

6. Enseguida para poder solicitar su baja de la modalidad, deber& seleccionar el cuadro de
seleccién gque se encuentra de lado izquierdo de la lista, para seleccionar la modalidad
en la que desea solicitar la baja.

7. Una vez que haya seleccionado el cuadro de la modalidad en la que desea efectuar la
baja, presione el botén Solicitar baja (Imagen 201).

Modalidades vigentes registradas.

Clave Nombre del programa Unidad receptora Responsable

v 1 AYUDANTIA LABORATORIC EN REDES FACULTAD DE CIENCIAS ADRIAN ENCISO ALMANZA

< n = == Irapagina:|1 ¥ |Registros porpdgina:|10 ¥ Mostrande registros 12 1de i

Clave de la modalidad: 1
Nombre:AYUDANTIA LABORATORIO EN REDES

Imagen 200: Solicitud de baja modalidad.

8. Después de presionar el boton, el sistema se presentara un formulario de captura (Imagen
201), donde debera capturar los motivos por los cuales efectuara la baja de la modalidad.

Detalles de solicitud.

IMativo por el cual deseas solicitar la baja del programa.

Motivo

Imagen 201: Registro de motivo de baja a modalidad.

9. Una vez que haya terminado la captura presione el botén Registrar baja.



Nota: Se enviara una notificacién por correo electronico a la Unidad académica y al PTC de la
modalidad indicando que se ha solicitado la baja.

Nota 2: Una vez que el supervisor haya confirmado, sera notificado a tu cuenta de correo
electronico institucional.

9.5.2. Consultar baja de modalidad

1. Seleccionar la opcion Baja de modalidad.

Catalogo modalidades Citas Consultas Reporte y Encuesta Bitacora

Solicitar baja a modalidad. Consultar baja de modalidad.

Imagen 202. Consultar baja de la modalidad.

2. En esta seccion se podra consultar la lista de bajas que se han realizado.

Id

2770

Consulta de bajas realizadas

Mombre programa Unidad receptora Nombre responsable

ESTUDIO INDEPENDIENTE EN ESTUDIO FACULTAD DE CIENCIAS OMAR ALVAREZ XOCHIHUA
INDEPENDIENTE EN COMPILADORES 3

Mastrando registros 1a 1de 1

Ira pagina: [1 ¥ | Registros por pagina: [ 10 ¥

Imagen 203: Tabla de registros de modalidades dadas de baja.

3. Para consultar a detalle las bajas realizadas tendréa que seleccionar el registro contenido
en la tabla al cual quiere consultar.




Detalles de la solicitud de baja.

Informacién del programa.

Nombre de modalidad. ESTUDIO INDEPENDIENTE EN ESTUDIO INDEPENDIENTE EN COMPILADO
Alumno
Matricula 320465
Semestre 8
Programa LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES
Facultad FACULTAD DE CIENCIAS
Solicitante
Nombre OMAR ALVAREZ XOCHIHUA
Lugar FACULTAD DE CIENCIAS
Motivo EL ALUMNQ NO ESTA CUMPLIENDO CON LO REQUERIDO POR EL
PROGRAMA

Imagen 204: Detalle de solicitudes de bajas realizadas.

4. El sistema mostrara los detalles de la solicitud, asi como el motivo por el cual fue
realizada.

9.6. Bitacora

1. Seleccionar la pestafia Bitacora.
2. Realizar los pasos descritos en el punto 7.3 Bitacora de la seccion 7. Practicas
profesionales.






1. CERRAR SESION

Para salir del sistema el usuario debera presionar la opciéon de menu Cerrar sesion.

Menu

2 Mi cuenta

||| PPP
@pPwcC

B Modalidades

MCerrar sesion

Imagen 205. Cerrar sesion.




