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PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
PRACTICAS PROFESIONALES




Contribuir a la formacion profesional con la
combinacion de conocimientos teoricos

adquiridos en el aula con aspectos de la realida
profesional.

Coadyuvar en el desarrollo de habilidades y
competencias para diagnosticar, planear, J ;‘_‘
evaluar e intervenir en la solucion de problema |

de la vida profesional, de conformidad con el ey ik &

perfil de su carrera. i R







PRACTICAS PROFESIONALES (PP) REPRESENTA UNA

\\ ASIGNATURA OBLIGATORIA EQUIVALENTE A DIEZ (10)
ﬁ CREDITOS
|

SE DEBEN ACREDITAR LAS (PP) PARA PODER EGRESAR.
HAY QUE ESTAR INSCRIT@ PARA PODER ASIGNARSE A (PP).

EL TRAMITE DE ASIGNACION SE INICIA VIA DIGITAL, PERO SE

DEBE CONCLUIR PERSONALMENTE EN LA OFICINA DE (PP)
CONFORME AL CALENDARIO DE LA CONVOCATORIA.

PP ES UNA ASIGNATURA EN LA QUE SE DEBEN SEGUIR LOS
PROCESOS (REPORTES DIGITALES) Y ES OBLIGATORIO
ATENDERLOS PUNTUALMENTE.

NO CUMPLIR CON LOS PROCEDIMIENTOS EN TIEMPO Y
FORMA CONDUCEN A LA DE LAS (PP).




EL PERIODO PARA ASIGNARSE A (PP) SIEMPRE SERA PREVIO
AL ARRANQUE DEL SEMESTRE.
SIEL SEMESTRE YA HA INICIADO.

LAS HORAS DE (PP) ANTERIORES NO SON ACUMULABLES O
RETROACTIVAS BAJO NINGUN CASO.
LA UNIDAD RECEPTORA ES QUIEN CALIFICA LA ASIGNATURA PP.

DURANTE EL PROCESO DE LAS (PP), LA VIA DE
COMUNICACION ENTRE LA/EL PRACTICANTE Y LA COORD.

DE (PP) ES LA PLATAFORMA ODOO (MEDIANTE TICKET).

LAS PP COMPRENDEN SOLO 240 HRS. EN CUATRO MESES.
CUALQUIER ACT. VIRTUAL/ A DISTANCIA EN PP
Y SON SANCIONABLES CON LA .




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
umvns‘:mmumuom DE BAJA CALIFORNIA SO COORDINACION GENERAL DE VINCULACION Y COOPERACION ACADEMICA gobmx
TESORERI
1710172023 164252 Hos.
RECIBO DE PAGO Instituto Mexicano del Seguro Social
Datos del Solicitante: ESTATUS DEL SERVICIO SOCIAL COMUNITARIO Y PROFESIONAL Conscancia de Vigencia de Derechos
Matricula: [ [
Nanre ss02-020 | fraass 012 [ TEE R
Facultad
i [ Datos Ganerates
Alumno: VANESA BRAVO PERUELAS T
s 10220105893 =
CONCEFTO DE COBRO IMPORTE Matricula: e SAPNOI0RTINBCIAL '-Wv‘ Y
CUOTA INSCRIPCION $2988.00 X ¢ 5 -
COMISION BANCARIA SUJETA A BANCO O MODALIDAD DE PAGO $1392 Unidad académica: T [ = Universidad Auténoma de a California
PAGO TOTAL DE CONCEPTOS s300192 . ) A )
CANTIDAD CON LETRA Programa educativo: 1140872001 Facultad de Contaduria y Administracion
TRES MIL UNO PESOS 92100 M.N. Etapa: BAJA CALIFORNA.
- n El pago de este recibo debers realizarse ;;tesdela inscripcién o reinscripeion. i los requisitos de A — PR, Datos de Aseguramiento OTORGAN LA PRESENTE
R I I solola al80% del pago a quis lo sols
escrito antes de Iniciar el perlodo de clases y el 50% a quienes lo soliciten dentro dela fecha imite para < 5 % avance de créditos o N sT AN c I A
i Créditos por carrera: 5 Créditos acumulados: 1 e e s c
PARA PAGO UNICA Y EXCLUSIVAVIENTE EN BANCOS: Beavo Pafliles Vaness
INSTITUCION Banco — : ~
r I N —— — Comunitario Profesional
T EEET e Por Acraciar o Tl doPricicas Profsosls 20231
" Facra oo sepacions P iz | e
u | A VERSIOAD AUTENOMA DR E5TAD0 D B AL ORNA ATENTAMENTE
e
: o \ .
nﬁ%ﬁ. oo Liboracién:
DENTIU FeLlioRDes FOR LACOMERAL S tcron e 4
JIEESPERAWOS Estado | ricio de Vigendia | Fecha de Constancia
Wis HFGRNAGN ALG. 8 JENTIORD
o . Constancia (PDF) con folio de
Pagina 1 de2
este taller de PP expedido por

Haber realizado en tiempo y Comprobante (PDF) del 70% (o mas) Constancia (PDF) de vigencia la Coordinacidn de PP.
forma la inscripcién al de los Créditos; SSC Acreditado y al de derechos seguro
semestre 2024-2. menos el SSP registrado y en curso. facultativo IMSS. O bien como

Empleado.

Las horas de PP:

Cumplimiento v'3 Horas Diarias de Lunes a X Anteriores no se acumulan
de PP Viernes

X No se pueden guardar

V16 semanas X No se deben comprar ($)

v'4 meses



CALENDARIO 2024-2

PREPARA TU AGENDA'Y
PRIORIZA LOS TIEMPOS
DISPONIBLES PARA LA
ASIGNACION.



Proceso previo a la asignacion de PP.

EMPRESAS YA REGISTRADAS COMO U.R.
Limite para el registro de nuevos programas:
Hasta el 30 de mayo 2024.

|_

Limite para el registro de Nuevas
Unidades Receptoras
Hasta el 15 de mayo 2024.

Ultimos dictamenes de
aprobacion o rechazo de nuevos
programas: Hasta el 15 de Junio

2024.



CONVOCATORIA DE ASIGNACIONES A (PP) SEMESTRE 2024-2

FECHAS PARA VALIDAR DOCUMENTACION Y

FECHAS PARA PRESENTAR EL PRIMER INFORME

FECHAS PARA PRESENTAR EL

HORARIODE | FECHA DE ASIGNACION E INICIO
BLOQUE REGISTRO g h PARCIAL SEGUNDO INFORME PARCIAL O FINAL
(TRAMITE PRESENCIAL) ATENCION DE PRACTICAS PROFESIONALES (SEMANAS 1 A LA 8) (SEMANAS 9 A LA 16)
. 9:00 HRS. A . .
1 10, 11y 12 de Junio, 2024 18:00 HRS Lunes 8 de Julio, 2024. 2 al 4 de Septiembre, 2024. 28 al 30 de Octubre, 2024.
. 9:00 HRS. A . . .
2 17, 18 y 19 de Junio, 2024 18:00 HRS Lunes 15 de Julio, 2024. 9 al 11 de Septiembre, 2024. 4 al 6 de Noviembre, 2024.
. 9:00 HRS. A . . .
3 24,25y 26 de Junio, 2024. 18:00 HRS Lunes 22 de Julio, 2024. 16 al 18 de Septiembre, 2024. 11 al 13 de Noviembre, 2024.
. 9:00 HRS. A . .
4 30-31 Julioy 1 de Agosto, 2024. 18:00 HRS Lunes 5 de Agosto, 2024. | 30 Septiembre al 2 de Octubre, 2024. ' 25 al 27 de Noviembre, 2024.







Alta de Nueva Unidad Receptora

e

CECULK DE IDERTIFCACION AISZAL J| -8
| HACIENDA 28snr
(MACIENDA  $Bsxv

Lugary Fecha ds Enisin
EJEUFLO EJEUFLO EJEWFLO EJSHFLO

i

uuuuuuuu

La Unidad Receptora debe contar con su
Acta Constitutiva como comprobante legal
y su Constancia de Situacién Fiscal
actualizada al afo y mes en curso del
tramite, en la cual se pueda constatar que
tiene al menos un afo ininterrumpido en
operaciones y se encuentra bajo opinion
positiva en donde se verifigue que no se
encuentra registrada bajo el régimen
simplificado de confianza.

PASO 1: El representante debera revisar el Manual del Administrador
gue se encuentra en nuestra pagina de la FCA en la siguiente liga

https://fca.tij.uabc.mx/document/share/650/6c3ab34c-184d-45b0-

8d4f-75f137973898  Una vez revisada la informacidon, proceder

conforme las instrucciones el registro de la empresa/organizacion
dentro del Sistema Integral de Formacidon Profesional y Vinculacion

Universitaria (SIFPVU) en la pagina https://sifpvu.uabc.mx/

PASO 2: Enviar via email el nimero o I.D. de la UR que genero el
sistema para su seguimiento a la

direccion practicas.fcatii@uabc.edu.mx, anexando al mismo la

constancia de situacion fiscal vigente.

o
La notificacion de validacion o rechazo se le hace llegar por correo

El tiempo maximo de respuesta es de 72 horas.



https://fca.tij.uabc.mx/document/share/650/6c3ab34c-184d-45b0-8d4f-75f137973898
https://sifpvu.uabc.mx/
mailto:practicas.fcatij@uabc.edu.mx

2. Registrate

1. Ingreso a:

https://sifpvu.uabc.mx/

) Sistema de Modalidades X +
&€ > C 0 @ sifpvuuabemx
m iDescargue su docu... UABC

Contacto de la Unidad Académica

campus: [ seteccionar .. |
B —

Académica:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA DE MODALIDADES DE APRENDIZAJE

Para mejor funcionalidad del sistema se recomienda

@ chrome

¢AUn no tienes cuenta? Registrate
Acceso usuarios externos

Correo

Contrasefia

¢ Olvidaste tu contrasefia?

Acceso usuarios UABC

D.R.@ Universidad Auténoma de Baja California
México 2014
Actualizacién: 12 de Abril de 2021

Soporte

Campus Ensenada

- Nombre: Enrique Ochoa Alejandre

- Correo para soporte: sistemas.dia@uabc.edu.mx
- Tel. (646)1528222 ext. 63603

Campus Mexicali

- Nombre: Norma Alicia Nieves Hernandez

- Correo para soporte: sifpvu.mxi@uabc.edu.mx
-Tel; (686)8418222 ext. 43630

Campus Tijuana

- Nombre: Elizabeth Gamez Luque

- Correo para soporte: sifpvu tij@uabc.edu.mx
-Tel; (664)9797500 ext. 53603



https://sifpvu.uabc.mx/

3. El responsable de la UR debera completar o rellenar la solicitud.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA DE MODALIDADES DE APRENDIZAJE

Nota : Se debe enviarala
unidad académica el numero

_ - | de UR para proceder a la
@ Administrador de unidad receptora .,
Cmmmyy  @probacion.

Registro de unidad receptora practicas.fcatij@uabc.edu.mx

Alerta Buen dia, para realizar el registro de una nueva unidad receptora usted cuenta con 15 min

Nombre de la unidad receptora Nombre
Pais Seleccione pais v
Estado o provincia Seleccione v

Ciudad Seleccione ciudad v B

Colonia Colonia
Calle Calle _

Nimero exterior NUmero exierior
Meia e fimaa—a




Alta de Programa

4. En el menu izquierdo dar click en PPP

5. Dar Click en




Alta de Programa

6. El responsable de la UR debera completar o rellenar la solicitud.

Samsies e cemunreeen
e

Saarpicn b pdrens

e

Nota: la claves de
nuestras carreras
son :

10002- LAE
10003-LlI
10004-LNI

—— ¥ 10005- LC
—_— : 10009- LIN

7. La unidad receptora debera enviar la clave,Proporciona(J!a por el
sistema a la par de los convenios general y especifico ya requisitados.

I




ASIGNACION A UN PROGRAMA
DE PRACTICAS PROFESIONALES
(PPP)




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
OORDINACION GENERAL DE VINCULACION Y COOPERACI!

“‘a‘\ ’ :Jg:;l:::‘:BADAUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA —

8=

Universidad Auténoma de Baja California
Facultad de Contaduria y Administracion

OTORGAN LA PRESENTE

Requisitos CONSTANCIA
p a ra I @ s e e 4 o e S =
aspirantes e
wcron e

Constancia (PDF) con folio de
este taller de PP expedido por
la Coordinacién de PP.

Haber realizado en tiempo'y Comprobante (PDF) del 70% (o Constancia (PDF) de vigencia
forma la inscripcién al mas) de los Créditos y de los de derechos seguro
semestre 2024-1. Servicios Sociales Comunitario y facultativo IMSS. O bien como
Profesional Empleado.

Liberados/Acreditados.

Las horas de PP:

Cumplimiento v'3 Horas Diarias de Lunes a X Anteriores no se acumulan

de PP Viernes X No se pueden guardar

X No se deben comprar ($)

v/ 16 semanas
v'4 meses



Paso 1: Actualizacion de datos

**Ingresa al sistema y actualiza tus datos

https://sifpvu.uabc.mx/accesoUABC

CORREO
INSTITUCIONAL
Usuano
Contrasefia
CONTRASENA m
DEL CORREO

INSTITUCIONAL

(Necewitas ayuda © Uenes comentanios?

U Sitema de Modslidades

(.

» C A Notsecure | sifpvuuabcmx

Contacto de la Unidad Académica

Campus:

Unidad
Académica:

|

ar 0g»Q:
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
SISTEMA DE MODALIDADES DE APRENDIZAJE
Para mejor funcionalidad del sistema se recomienda
G chrome
LAl no tienes cuenta? Registrate
, Soporte
e Acceso usuarios externos o

Yo Campus Ensenada

inahbunnd - Nombre: Enrique Ochoa Alejandre
- Comeo para soporte
sistemas dia@uabe edu.mx

- Tel, (646)1750707 ext. 63606

- Nombre: Norma Alicia Nisves

Hemandaz
Correo para soporte
sifpvu mxl@uabe edu mx
-Tel (686)8418222 ext 43618

Obidaste tu contrasefa?

4 Campus Thuana
Boton de acceso * R Nombry,Ang L Gz Aredondo
« Comreo para soporie.

sifpvu tj@uabe adum
Tel (664)3757505 ext 53623

@



https://sifpvu.uabc.mx/accesoUABC

sifpyuabem

AD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

Inicio bdalidades de Aprendizaje

PPP
Matricula

PWVC
Nombre

Modalidades
Vigencia
Bolsa de trabajo

Carrera

Cerrar sesién
Escuela o Facultad

Paso 1: Actualizacion de datos

Editar mis datos

1254161
JOSE ALONSO ARAMBURO RODRIGUEZ
NO DETERMINADO

Licenciatura en Negocios imermacionares

FACULTAD DE CONTADURIAY ADMINISTRACION

Correo alternativo

Cuenta facebook (opcional)

Tipo servicio médico

Niimero de afiliacion

Documento digitalizado

Enfermedades y alergias

Discapacidades

Plan de estudios 20092
Municipio TIJUANA
Semestre ]
Porcentaje de créditos 97
G alonso. @ edu mx
Género MASCULINO
Teléfono con lada 6640000000

alonso aramburo@uabe edu mx

SEGURO FACULTATIVO v

1234678910

1W2x620kCnnDHP_CvJLoYboHBbR7Q0IqJ)

Registrar enfermacad
No hay enfermedades registradas

No tengo ninguna enfermedad o alergia.
Regisrar ciscapacicad

=

Na hay discapacidades registradas

No tengo ninguna discapacidad

JOSE ALONSO ARAMBURO RODRIGUEZ L




Paso 2: Verificacion de catalogo

L« @ g

**Nota: Selecciona

un programa para tu carrera

t

Usuario

*»*Elige del catdlogo las UR

disponibles

Solicitar registro




T Cr s = |nfarmacion de practicas
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Programas de practicas ofertados a su carrera
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Programas de practicas ofertados en tu unidad académica
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L oam AR N
" SEHTUOLLE BRI TEAS B0 R L A EALN
Fal iy il Tk, O SO el T A, sl T o T
e 319 TUR AR 0d TR BT PR TLELAMA
o FEODUC T CUTHASECE SOLUTIONE 3 D8 H L TRELAAL
s siaaris iy o mala iy A
w WOElE FHAr e
n SALL CEMTEH SEFTEE E s [ O et T L
E (L= ke L] CMEDALS,
T Bk T iRk

E
Lista de unidades receptoras



Buscar

Id Programa

Canlilasd de

PREBAS NTERMNKABLES alumnos requendos

Registrar

Antes de solicitar un programa en alguna Unidad Receptora, podras consultar informacién
detallada sobre dicho programa, con la finalidad de que este sea de tu interés de acuerdo

a tu perfil profesional. En cada una de las pestafias que se te presentan podras leer la
informacién correspondiente al programa que solicitas.

Consulta de Programa de Practicas
Pestania activa o .
| ————— Solicitar una cita con

Festanasde PP P_

tu unidad receptor

Actmdades Habihdades y actitudes Conocimientos requendos




Paso 3: Cita con la UR

1. Programa una cita con la unidad receptora (telefonica, presencial ).

2. Al tener contacto con el supervisor acuerden las actividades, los
horarios en los que asistiras, (no mas de 3 horas por dia, 15 horas
por semana) y aclara cualquier duda respecto a su programa.

3. Daclic en el boton de cita
4. Solicita a la UR te apruebe en sistema



Paso 4: Verificar que cuentes con los
documentos necesarios

) Alumno: JIRRE SANCHEZ
a ) SSC y 70 A) Matricula:
Unidad académica: FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
Programa educativo: LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Etapa: TERMINAL
Estado del alumno: ACTIVO

% avance de créditos
en la carrera: gs43

v

Comunitario Profesional

Acreditacion taller servicio social: 07/08/2018 17/06/2021
Fecha de asignacién: 18/01/2020 22/06/2021
Acreditacion: 11/05/2020 -

Créditos por carrera: 350 Créditos acumulados: 299

—— SERVICIO SOCIAL:

Liberacion:

N/A -
Horas acreditadas de otra institucion:
0

Horas acreditadas: 0

Total de horas: 350




Captura de pantalla de su estado de
Servicio Social y 70% de los creditos

« > C 0 8@ serviciosocial.uabc.mx/alumnos/mis-programas/servicio/social#

\D AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
=z SRAL DE SERVICIO SOCIAL

ALUMNO

MENU

Calendario de Talleres icio social

Catalogo de Programas de

Servicio Social

Mi Estado de Servicio Social

& Imprimir estado

Movimientos

Documentos de Interés
Aviso de Privacidad {50 Créditos acumula

Ayuda

Consulta de Preguntas

ial: Sin rezago.
Frecuentes

Dudas o Comentarios

Directorio de Responsables . . :
: ndiente D Obhservaciones C]RechazadolBaja

&
®
B
@
o
—~
B
T3

Cerrar Sesion

T e Nramnramac do cancicin cocial camommibarin acie




Paso 4: Verificar que cuentes con los
documentos necesarios

Constancia de Vigencia de Derechos

. Haomoclave del trimite Homoclave del formatao Fecha de publicacién del formatao en el DOF
b) Segu ro Fa Cu Itatlvo IMS5-02-020 FF-IMSS-012 e
Datos Generales
NS5
CURP:

Nombre(s), primer apelido y segundo apellido:
Sexo:
Fecha de nacimiento:

Lugar de nacimiento: BAJA CALIFORNIA

Datos de Aseguramiento

Con derecho al servicio médico:

1/2022
Delegacian: BAJA CALIFORNIA
UMF: UMF 036 MESA DE OTAY
Turno MATUTING
Consultorio: CONSULTORIO 11
Agregado Meédico: 1F19990R
Datos del ditimo patron

Registro Patronal Mombre o razdn social

ADB65512105 TOTAL LOGISTICS

Z3131176326 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Detalle de vi

Estado Inicio de Vigencia Constancia valida hasta

VIGENTE 15/12/2021 06/01/2022

Beneficiarios

No se encontraron beneficiarios




Constancia de vigencia de derechos del IMSS

https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia

Trémites  Gobierno Q@

# > Tramites » Solicitud de constancia de vigencia de derechos

Contacto FCA / Seguro Facultativo IMSS

Solicitud de constancia de vigencia de
derechos

Paso 2
Finalizar tramite

Paso 1
Iniciar tramite

ngresa los siguientes datos:
Para realizar este tramite, debes tener a la mano:
« CURP
» NSS {NUumero de Seguridad Social)
« Correo electrénico valido, el cual sera asociade a tu CURP

CURP™:

;No te sabes tu CURP? Consultala agui.

NSS (Numero de Seguridad Social)®

Maria del Rocio Martinez Gasca

£MNo te sabes tu NSS? Consultalo agui.

Correo electrénico™ ., . -,
t (Recepcion de Direccion FCA)

Confirma tu correo electronico™

Q

Escribe las letras de |z imagen que se

MUESEra™ (Usa mayasculas y minusculas)

Correo: chiomg@uabc.edu.mx

(664) 979-7500 Ext. 55005

* Campos obligatorios

Aviso de privacidad simplificado
La recoleccion de datos personales se lleva a cabo a través de |a pagina electrénica
https:fserviciosdigitales.imss.gob mx/gestionAsegurados-web-externofvigencia cuyo administrador y responsable de
tratamiento es la Coordinacion de Clasificacion de Empresas y Vigencia de Derechos del Instituto Mexicano del Seguro
Social. Los datos personales que se recaban seran utilizados con |a finalidad de generar y obtener la Constancia de

vigencia de derechos para recibir servicio médico ante el IMSS con Homoclave IM55-02-020-B. Si deseas conocer nuestro
aviso de privacidad integral, lo podras consultar en el portal: https./serviciosdigitales.imss.gobmx/gestionAsegurados-web-
externo/avisoVigencia jsp




Paso 4: Verificar que cuentes con los
documentos necesarios

c) Constancia de taller de practicas profesionales

d) Aseglrate que la UR te acepto en el sistema https://sifpvu.uabc.mx/accesoUABC

e) Envia tus documentos por medio de la plataforma Odoo 30 minutos antes de tu cita (de
no enviar los documentos no recibiras el enlace para la reunién en Meet)



https://sifpvu.uabc.mx/accesoUABC

Como enviar un ticket mediante Odoo

https://fca.tij.uabc.mx/

 —
Facultad de
Contaduriay FCA ~ Oferta Educativa ~ Alumnos Docentes Investigacién ~ + signin

Administracion

© Espariol ~

CONQUISTA TUS SUENOS

Desarréllate en el mundo profesional con las herramientas del presente y el
futuro, sé competitivo e innovador.

Alumnos

Docentes




Como enviar un ticket mediante Odoo

https://fca.tij.uabc.mx/

)
Facultad de
Contadun'ay FCA v Oferta Educativa ¥ Alumnos Docentes Investigacion v <+ Signin

Administracion

© Espaniol

& Ticket de ayuda...

Q@
=

Practicas Profesionales Servicio Social Profesional Servicio Social Comunitario Titulacion

Q

&

Movilidad e Intercambio Idioma Extranjero Idiomas LNI Seguro Facultativo
Estudiantil




Como enviar un ticket mediante Odoo

https://fca.tij.uabc.mx/

Facultad de
Contadun’ay FCA ~ OfertaEducativa ¥ Alumnos Docentes Investigacion v 4
Administracion




Como enviar un ticket mediante Odoo

https://fca.tij.uabc.mx/

Facultad de
Coﬂtaduria y CA » Oferta Educativa - lumnos Docentes Investigacion ~ <
Administracion

INGRESAR:
NOMBRE COMPLETO Practicas Profesionales / Asignacion
CORREO UABC

MATRICULA

SELECCIONAR CARRERA ats

“ASIGNACION” i

COMENTARIO ES OPCIONAL ;
CONTESTAR “SI” SI CORRESPONDE p—
CLIC EN “ENVIAR” i comenarr

O NOUTAEWNE

ssssssss
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Paso 5: Subir bitacora por semana

Solicitudes Citas Reporte y Encuesta Constancias Bajas

<Selecciona un PPP
[ v|

e ENTRAR A “BITACORA”
e SELECCIONA UN PPP
e SELECCIONA SU PROGRAMA

Bitacora del alumno

Buscar actividad =+ Agregar actividad

e CLIC EN “AGREGAR ACTIVIDAD”




Paso 5: Subir bitacora por semana

Agregar actividad X

Fecha en que se realizé: 04-03-2021
Adjuntar archivo: (opcional)
™ Explorar
Descripcion: Descripcion acerca de la activ

dad

SNENEN

DEBE AGREGAR LA FECHA

NO DEBE ADJUNTAR ARCHIVO

EN LA DESCRIPCION SE DEBE REDACTAR
LA BITACORA CON UN MINIMO DE 6
RENGLONES

CLIC EN GUARDAR




Informacion general Reporie parcial Evaluacion

Prestador: ( ] Matricula: =—"""23

Programa: - A 1

Periodo de actividades: 2023-08-14 - 2023-10-02

Herramientas:
PAQUETERIA OFFFICE, CONTPAQI Y BANCA EN LINEA

Resultados:

APRENDI| A DESCARGAR ESTADOS DE CUENTAY HACER CONCILIACIONES BANCARIAS, HACER PRESUPUESTOS MENSUALES EN
EXCEL Y AESTIMAR GASTOS FIJOS Y VARIABLES, APRENDI A ELABORAR FACTURAS EN EL SISTEMA CONTPAQ, APRENDI A
REALIZAR ORDENES DE PAGDS

Bibliografia:
WWW.CONTRAQLCOM

Actividades realizadas por el prestador

1D Fecha de actividad Descripcion

1732860 2023-10-02 00:00 Semana 8 Realice la descarga desde el sistema contpaqgi facturacion dos reportes, uno de ellos
corresponde al concentrado de las facturas realizadas en el mes para el area de contabilidad y
el segundo concentrado de |1as facturas realizadas afectadas canceladas y no canceladas en
formato Excel para la contabilidad en ddlares y pesos, ambos formatos los guarde en las
carpetas electronicas correspondienias, posterior a eso se los mande por medio de un correo
electrdnico a las encargadas de contabilidad, las imprimi, y se le dio instrucciones al mensajero

para gue se encargara de llevar a cada una de las contadoras correspondienies.

1720923 2023-09-25 00:00 Semana 7 Recibi facturas correspondientes al contrato del corporativo Telcel con el despacho
por las lineas telefonicas, mismas gue reenvie a las personas que se encargan del pago, de
igual forma descargue de manera elecironica las facturas y las archive en las carpetas
correspondientes que se encuentran en el servidor, posterior entre a la pagina de Telcel para
descargar la liga de la factura que desglosa cuenia por cuenta para proceder a realizar una
revision y conciliacion de los montos que cada empleado tiene que pagar por concepto de
mensualidad de cada equipo, asi como de seguro y diferencia de rentas que el despacho no
cubre, saque el total que debe pagar cada uno y se lo mande & nominas para su respectivo
descuento.

1714450 2023-09-18 00:00 Semana 6 Recabé, solicite v ordene de forma electrdnica las facturas que los proveedores nos
mandan por los servicios prestados al despacho, para programacion de pagos correspondiente
a la primera quincena de septiembre, realice un formato de orden de pago de dichas facturas, en
el cual se detallan los datos de Ia factura, el monto, Ia fecha y quien solicita el pago de 1a mismo
asi como el concepto, posterior ordene los formatos y las facturas con otro formato que funge
como concentrado de pagos. para después pasarlos a pagos al responsable de cuentas por
NANAT 1INA ver dlle recibi 1ns comnrobantes de nano Ios mande de manera electronica a lns

Registrar calificacion parcial 3

Informacion general Reporte parcial Evaluacion

Matricula: ==

Prestador: Chk 1

Carrera: LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Unidad Académica: - FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
Programa: 59565 - ADMINISTRACION DE CXC

Objetivo del programa: REALIZAR PROCEDIMIENTOS BASICOS ADMINISTRATIVOS EN LA ORGANIZACION EN LOS CUALES SE EMITEN
INFORMES ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS Y CONTABLES EN EL CUAL APLICARAN LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS EN LA
UNIVERSIDAD Y SE CONECTARA CON LA PRACTICA PROFESIONAL .

Practicas asociadas al programa

1D Nombre de la Practica Profesional

59565 ADMINISTRACION DE CXC

Aprobar calificacion cerrar

Registrar calificacion parcial *

Informacién general Reporte parcial Evaluacion

Calificaciones recibidas para el periodo parcial

Asistencia: 100
Puntualidad: 100
Desempefio: 100

Conocimiento: 100
Reporte: 100

Cal. parcial:

Enviar a correccion Aprobar calfficacion Cerrar




Paso 6: Evaluacion y encuesta parcial

Se presenta al cumplir las primeras 8 semanas que representan 120 horas.

> Recuerde realizar sus bitacoras semanalmente con 6 renglones minimo vy
deben de estar igual tanto en anexos como en el sistema. NO ADJUNTAR
DOCUMENTOS EN SISTEMA.

> En el mensaje enviado por la coordinacion se te enviaran las fechas en las
que te corresponde enviar los reportes



Paso 7: Registro y envio de reporte

PAGINA
SIFPVU

0DOO Selecciona tu opcion...

Asignacién Reporte parcial Informe Final Dudas generales




Paso 8: Responder Formularios

Evaluacion y Encuesta de la UR, el supervisor de su UR debera
llenarlo en Word y en SIFPVU.

» Encuesta parcial del alumno realizar sus bitacoras semanalmente y
realizar la encuesta en Word y en SIFPVU.

5 Facultad de Contaduria

S F F'"‘l Facultad de Contaduria

Aol Yy c ‘A Y

S Adlninistracion P AN . Adliminisitracion
Formularios

Practicas Profesionales / ANEXO 4. Evaluacion y
Encuesta Parcial de Supervisor de PPP

*ON

ANEXO 5. Evaluacion y Encuesta Parcial del
Practicante







Paso 9: Registro y envio de reporte final

>

PAGINA
SIFPVU

Selecciona tu opcion...

Asignacion Reporte parcial

Informe Final

ODOO

Dudas generales



Paso 10: Responder Formularios

> Evaluacion y Encuesta Final de la UR, el supervisor de su UR debera
llenarlo en Word y en el SIFPVU.

» Encuesta final del alumno, realizar sus bitacoras semanalmente y
realizar la encuesta en Word y en el SIFPVU.

x| 2
'l Facultad de Contaduria = ) il‘ g Facultad df; Contaduria g
i!ﬁ , b 4 C R -
Adlininistracion A ; Aclhiministracion B,

Formularios

Practicas Profesionales / ANEXO 6. Encuesta Fing Y 7. Evaluacién y Encuesta Final del
del Supervisor de PPP Practicante




QUE HEMOS APRENDIDO DE ESTE TALLER:

Que las PP representan una
asignatura con la que debo
dar seguimiento y cumplir
cada elemento y tiempos de
manera especifica, donde es
posible no acreditarla si no
cumplo con los términos.

Que previo a cada proceso
recibiré recordatorios y
orientacion.

Que es un proceso en el que
participa el alumno vy
supervisor de  manera
coordinada.

A

Que puedo promover el
registro de cualquier
empresa, asociacion,
dependencia u oficina de
consultoria siempre y cuando
puedan validar su solvencia e
impacto como unidad
receptora y programa afin a
mi perfil de carrera.

Que NO se permiten
prospectos bajo Régimen
Simplificado de Confianza y
estan prohibidas las
actividades virtuales.

Que para cada procedimiento
hay fechas limite y que
debemos ajustarnos al

s/
Que el periodo de PP es de 4
meses y 240 horas.

Que para eficientar |la
comunicacion con la Coord.
de Practicas Profesionales la
herramienta basica sera la
plataforma Odoo.

Que evitaré en la medida de
lo posible el uso de la linea
teleféonica, ya que es la
herramienta opcional para
las Unidades Receptoras en
sus gestiones de registro.




SOLO EN CASOS EXCEPCIONALES QUE SE
EXPERIMENTE ALGUN PROBLEMA CON LA

PLATAFORMA SIFPVU (SIMA); POR FAVOR
CONTACTAR PRIMERO ViA CORREO A:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA DE MODALIDADES DE APRENDIZAJE
SIFPVU/SIMA UABC
Depto. De Soporte Técnico
Ing. Elizabeth Gamez Luque

“ Mail: sifpvu.tij@uabc.edu.mx
[ ]

Atencion telefonica
Teléfono: (664) 979-7500 Ext. 53603

Lunes a Viernes

10a.m.a1p.m.yde 3 p.m.a5:30 p.m.



mailto:sifpvu.tij@uabc.edu.mx

Mayor Informacion

= RICARDO CORTEZ SANCHEZ, DBA®
\. (664)979-7500 Ext. 55020
>4 practicas.fcatij@uabc.edu.mx

S https://fca.tij.uabc.mx/practicasprofesionales



